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ŽUPANIJA SPLITSKO -  DALMATINSKA

OŠ PRIMORSKI DOLAC, VRŽINE 185

21227 PRIMORSKI DOLAC

NA TEMELJU ČLANKA 118. ZAKONA O ODGOJU I OBRAZOVANJU U OSNOVNOJ I SREDNJOJ ŠKOLI I ČLANKA 13. STATUTA OŠ PRIMORSKI DOLAC U PRIMORSKOM DOCU, ŠKOLSKI ODBOR NA SJEDNICI ODRŽANOJ 7. LISTOPADA 2024. GODINE DONOSI

GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA ŠKOLE

ZA 2024./2025.ŠKOLSKU GODINU

KLASA: 602-02/24-03/1

URBROJ: 2134-2-24-1

Ravnateljica:








              Predsjednica Školskog odbora:

Mila Mišković, prof.





   Marina Omašić, dipl. učitelj

OSOBNA ISKAZNICA ŠKOLE
    za školsku god. 2024./2025.

	Naziv škole:
	OŠ  PRIMORSKI DOLAC

	Adresa škole:
	21227 PRIMORSKI DOLAC,Vržine 185

	Županija:
	SPLITSKO DALMATINSKA

	Telefonski broj: 
	021/899-129

	Broj telefaksa:
	021/899-129

	Internetska pošta:
	ured@os-primorski-dolac.skole.hr

	Internetska adresa:
	www.os-primorski-dolac.skole.hr

	Šifra škole:
	17-459-003

	Matični broj škole:
	3118185

	OIB:
	08246890048

	
	

	
	

	
	

	Ravnatelj škole:
	Mila Mišković

	Zamjenik ravnatelja:
	

	
	

	Broj učenika:
	55

	Broj učenika u razrednoj nastavi:
	25

	Broj učenika u predmetnoj nastavi:
	30

	Broj učenika s teškoćama u razvoju:
	10

	Broj učenika putnika:
	38

	Ukupan broj razrednih odjela:
	8

	Broj razrednih odjela u matičnoj školi:
	8

	Broj razrednih odjela u područnoj školi:
	0

	Broj razrednih odjela RN-a:
	4

	Broj razrednih odjela PN-a:
	4

	Broj smjena:
	1

	Broj radnika:
	28

	Broj učitelja predmetne nastave:
	14

	Broj učitelja razredne nastave:
	4

	Broj stručnih suradnika:
	3

	Broj ostalih radnika:
	7

	Broj nestručnih učitelja:
	1

	Broj pripravnika:
	0

	Broj mentora i savjetnika:
	0

	Broj voditelja ŽSV-a:
	0

	
	

	Broj računala u školi:
	55

	Broj općih učionica:
	8

	Broj športskih dvorana:
	0

	Broj športskih igrališta:
	1

	Školska knjižnica:
	1

	Školska kuhinja:
	1


OŠ PRIMORSKI DOLAC

IMA STATUS PLANINSKE ŠKOLE
(Članak 14. Kolektivnog ugovora za zaposlenike u osnovnoškolskim ustanovama od 30. travnja 2014.g. )

1. PODACI O UVJETIMA RADA

1. 1. Podaci o upisnom području

Osnovna škola Primorski Dolac smještena je u središnjem dijelu mjesta Primorski Dolac.

Polaznici OŠ Primorski Dolac su obveznici s područja Primorskog Doca, Bogdanovića i Trolokava. Učenici putuju do škole od 3 – 12 km. Za učenike je organiziran prijevoz školskim kombijem a za financiranje je zadužen osnivač.

1. 2. Unutrašnji školski prostor

Školska zgrada izgrađena je 1931.godine, a 1972. godine dograđena. U prostoru škole nalazi se 9 učionica, knjižnica, školska kuhinja, zbornica, ured za ravnatelja, tajništvo i računovodstvo. Dvije učionice razredne nastave, ured za psihologa, pedagoga i radionica kućnog majstora smješteni su u objektu preko puta glavne zgrade škole. Površina školskog igrališta je 750 m2, sagrađeno je 1973. godine.

	NAZIV PROSTORA            (klasična učionica, kabinet, knjižnica, dvorana)
	Učionice
	Oznaka stanja opremljenosti

	
	Broj
	Veličina 

u m2
	Opća 

opremljenost
	Didaktička 

Opremljenost

	RAZREDNA NASTAVA
	
	
	
	

	1. razred 
	1
	30
	         2
	2

	2. razred  
	1
	38
	         2
	2

	3. razred 
	1
	30
	         2
	2

	4. razred 
	1
	40
	         2
	2

	PREDMETNA NASTAVA
	
	
	
	

	Hrvatski jezik i Vjeronauk
	1
	40
	         2
	3

	Matematika i Fizika
	1
	57
	         2
	2

	Priroda, biologija, Kemija, Strani jezik i Likovna kultura
	1
	40
	         3
	3

	Tehnička kultura, Povijest, Geografija i Glazbena kultura
	1
	55
	         3
	3

	Informatika
	1
	40
	         3
	3

	Dvorana za TZK
	0
	
	         3
	3

	Produženi boravak
	0
	0
	
	

	Knjižnica
	1
	20
	         2
	2

	Atrij za priredbe 
	1
	60
	         2
	

	Zbornica
	1
	20
	         2
	2

	Uredi
	4
	70
	         3
	3

	OSTALO
	
	370
	
	

	PODRUČNA ŠKOLA
	
	
	
	

	U K U P N O:
	
	910
	
	


Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3.

    1. 3. Nastavna sredstva i pomagala

	NASTAVNA SREDSTVA I POMAGALA
	STANJE

	TV
	2

	Računala
	55

	Fotokopirni uređaj
	2

	Fotoaparat
	1

	Printer
	6

	Projektor
	9

	Telefonski aparat
	2

	Skener
	2

	Pametni ekran
	2

	Video nadzor
	1


    1. 3. 1.  Knjižni fond škole

	KNJIŽNI FOND
	STANJE

	Lektirni naslovi ( I. – VIII. razred)
	2070

	Stručna literatura za učitelje
	 448

	Ostalo
	 250

	U K U P N O
	2768


1. 4. Plan obnove i adaptacije za školsku god. 2024./2025.

Uz dogovoru sa osnivačem i lokalnom zajednicom  potrebno je izvršiti sljedeće radove: Saniranje krova školskog objekta, spajanje unutarnje hidranske mreže na vodovodnu mrežu te uređenje vanjskih stepenica škole.

1. 5. Stanje školskog okoliša i plan uređenja

	NAZIV POVRŠINE
	VELIČINA U M2
	OCJENA STANJA

	Igralište
	750 m2
	 Zadovoljava

	Zelene površine
	3500 m2
	 Zadovoljava


2. ORGANIZACIJA RADA

2. 1.Organizacija smjene

Za sve polaznike škole   organizirana je jutarnja smjena koju ove školske godine pohađa 55 učenika raspoređenih u osam razrednih odjela. Nastava počinje u osam sati a završava u 13:55 sati. Nastavni sat traje 45 minuta, a u školi je organiziran petodnevni radni tjedan. Budući   je 38 učenika obuhvaćeno organiziranim prijevozom, ne postoji mogućnost organiziranja izborne nastave i INA u suprotnoj smjeni, zbog čega smo prisiljeni sve dane u tjednu izvoditi nastavu sedmi sat.

Učenici putnici dovoze se u školu u više navrata organiziranim prijevozom. Prehrana učenika odvija se preko školske kuhinje.

 2. 2. Podaci o učenicima i razrednim odjelima

	B R O J   U Č E N I K A



	
	
	
	
	
	
	
	Putnika
	U boravku
	 

	Razred
	Učenika
	Odjela
	Djevojčica
	Darovit  ih
	S drugih govornih područja
	a) doručak

b) ručak

c) napitak
	od 3 do 10 km
	od 10 do 12 km
	Cijelodnevni
	Produženi
	Ime i prezime

Razrednika

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	

	
	
	
	
	
	
	a
	b
	C
	 
	 
	 
	 
	 

	I   

     1.
	6
	1
	1
	0
	0
	6
	
	
	4
	0
	0
	0
	Marina Omašić

	2.
	6
	1
	2
	0
	0
	6
	
	
	3
	0
	0
	0
	Kasija Jadrić

	3.
	4
	1
	2
	0
	0
	4
	
	
	3
	1
	0
	0
	Marica Alebić

	4.
	9
	1
	5
	0
	0
	9
	
	
	5
	0
	0
	0
	Lucija Radan

	1.-4. 
	25
	4
	10
	0
	0
	  25
	
	
	15
	1
	0
	0
	

	5.
	7
	1
	2
	0
	0
	7
	
	
	4
	0
	0
	0
	Marija Dragun

	6.
	5
	1
	2
	0
	0
	5
	
	
	5
	0
	0
	0
	Ana Bralić

	7.
	8
	1
	6
	0
	0
	7
	
	
	7
	0
	0
	0
	Ivan Čurčić

	8.
	10
	1
	5
	0
	0
	10
	
	
	7
	0
	0
	0
	Mirko Vukušić

	5.-8.
	30
	4
	15
	0
	0
	29
	
	
	23
	0
	0
	0
	

	1.-8.
	55
	8
	25
	0
	0
	54
	
	
	38
	1
	0
	0
	


2. 3. Godišnji fond sati nastavnih predmeta po razrednim odjelima (redovna nastava)

	 
	GODIŠNJI BROJ SATI REDOVNE NASTAVE
	

	NASTAVNI PREDMET
	PO ODJELIMA OD I. DO IV. RAZREDA
	UKUPNO

	 
	1.
	
	2.
	
	3.
	
	4.
	
	PLANIRANO

	Hrvatski jezik
	175
	
	175
	
	175
	
	175
	
	700

	Likovna kultura
	35
	
	35
	
	35
	
	35
	
	140

	Glazbena kultura
	35
	
	35
	
	35
	
	35
	
	140

	Engleski jezik
	70
	
	70
	
	70
	
	70
	
	280

	Matematika
	140
	
	140
	
	140
	
	140
	
	560

	Talijanski jezik
	
	
	
	
	
	
	70
	
	70

	Priroda i društvo
	70
	
	70
	
	70
	
	105
	
	315

	Tjelesna i zdra. kultura
	105
	
	105
	
	105
	
	70
	
	385

	UKUPNO : 1. - 4.
	630
	
	630
	
	630
	
	700
	
	2590


	 
	GODIŠNJI BROJ SATI REDOVNE NASTAVE
	

	NASTAVNI PREDMET
	PO ODJELIMA OD V. DO VIII. RAZREDA
	UKUPNO

	 
	5.
	
	6.
	
	7.
	
	8.
	
	PLANIRANO

	Hrvatski jezik
	175
	
	175
	
	140
	
	140
	
	630

	Likovna kultura
	35
	
	35
	
	35
	
	35
	
	140

	Glazbena kultura
	35
	
	35
	
	35
	
	35
	
	140

	Engleski jezik
	105
	
	105
	
	105
	
	105
	
	420

	Matematika
	140
	
	140
	
	140
	
	140
	
	560

	Priroda
	52,5
	
	70
	
	/
	
	/
	
	   122 ,5

	Biologija
	/
	
	/
	
	70
	
	70
	
	140

	Kemija
	/
	
	/
	
	70
	
	70
	
	140

	Fizika
	/
	
	/
	
	70
	
	70
	
	140

	Povijest
	70
	
	70
	
	70
	
	70
	
	280

	Zemljopis
	52,5
	
	70
	
	70
	
	70
	
	   262,5

	Tehnička kultura
	35
	
	35
	
	35
	
	35
	
	140

	Tjelesna i zdra. kultura
	70
	
	70
	
	70
	
	70
	
	280

	Informatika
	70
	
	70
	
	/
	
	/
	
	140

	UKUPNO :V. - VIII.
	910
	
	945
	
	980
	
	910
	
	3745

	UKUPNO :I. - VIII.
	1540
	
	1575
	
	1610
	
	1610
	
	6335


2. 4. Godišnji kalendar rada za šk. god. 2024./2025.

	OBRAZOVNO RAZDOBLJE
	MJESEC
	BROJ DANA
	NADNEVCI OBILJEŽAVANJA BLAGDANA
	DAN ŠKOLE, OPĆINE I ŠKOLSKE PRIREDBE

	I.
	
	RADNI
	NASTAVNIH
	
	

	Od 9. IX. do 20. XII.

2024. godine
	IX.
	21
	16
	
	Priredba za prijem prijem učenika prvog razreda

	
	X.
	23
	23


	
	Priredba povodom Dana kruha, izložba radova učenika, plodovi zemlje koju su pripremili učenici i njihovi roditelji

	
	XI.
	19
	19
	1.XI.-Dan svih svetih 

18. XI. Dan sjećanja na žrtve Domovinskog rata i Dan sjećanja na žrtve Vukovara


	Paljenje svjeća za sve žrtve koje su poginule u Domovinskom ratu  

	Prvi dio zimskih praznika za učenike od 23. XII. 2024. do 6. I. 2025. godine
	XII.
	20
	15
	6. XII. Sv. Nikola

13. XII.Sv. Lucija

25. XII. Božić

26. XII. Sv. Stjepan
	Obilježavanje Božića i Nove godine, školska priredba (ako dozvoli epidemiološka situacija), izrada prigodni učeničkih radova prigodnim te izložba radova učenika.

	II. Polugodište od 7. I. do 13.VI. 2025. godine
	I.
	21
	19
	1.I. Nova godina

6.I. Sv. Tri kralja


	

	Drugi dio zimskog odmora za učenike od 24. II. do 28. II. 2025. godine
	II.
	20
	15
	14.II. 2025. Valentinovo
	Prigodna izrada plakata, učenički radovi – slanje čestitki

                            

	
	III
	21
	21
	8. III. 2025. Međunarodni dan žena


	Prigodni program, izložba radova učenika

	Proljetni odmor za učenike 17. IV.do 21. IV. 2025.godine
	IV.
	21
	19
	20. IV.2025. Uskrs

21. IV. Uskrsni ponedjeljak
	

	
	V.
	20
	20


	1.V. 2025. Međuna. praznik rada

30. V. 2025. Dan državnosti


	

	Završetak nastavne godine

13.VI. 2025. godine
	VI.
	21
	10
	13. VI. Dan škole

22.VI. 2025. Dan antifašističke borbe


	Prigodna likovna izložba radova učenika, te obilježavanje program, i sportsko natjecanje. 

	
	VII.
	23
	-
	
	Podjela svjedodžbi, upisi osmaša



	
	VIII.
	      21
	-
	5.VIII. Dan pobjedei Domovinske zahvalnosti i Dan hrvatskih branitelja 15.VIII. Velika Gospa

    
	Ljetni odmor učenika


2. 5. Raspored sati

	Redni bj
	IME I PREZIME
	Zvanje

Struka

Pregled nastavnih predmeta i broj njihovih sati za svaki razred – odjel

Pregled dodatnih odgojno-obrazovnih djelatnosti i slobodnih aktivnosti
	OŠ PRIMORSKI DOLAC                                                                                                                                                                                                                                            RASPORED PREDMETA I SATI  RAZREDNE NASTAVE ZA ŠK. GOD. 2024. /2025.

	
	
	
	SVEGA SATI
	Razrednik odjela
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	
	
	
	Nastava
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	redovna
	dopunska
	dodatna
	produžena
	posebna
	ostali neposredni rad s učenicima
	
	0
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	0
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	0
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	0
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	0
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	Marina Omašić
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1.
	
	H

J
	EJ
	M
	INF
	TZK
	
	
	
	M
	HJ


	GK
	VJ
	DOD


	
	
	
	L

K
	E

J
	HJ


	PID
	S

R
	
	
	
	M
	INF
	HJ
	TZK
	DOP
	INA
	
	
	HJ
	M
	TZK
	P

I

D
	V

J
	
	

	
	Kasija Jadrić
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2.
	
	H

J
	M
	INF
	T

Z

K
	E

J
	INA
	
	
	M
	PID
	HJ
	GK
	VJ
	
	
	
	HJ
	M
	M
	E

J
	V

J
	T

Z

K
	
	
	M
	HJ
	INF
	TZK
	DOP
	
	
	
	H

J
	P

I

D
	LK
	T

Z

K
	D

O

D
	
	


	
	Marica Alebić
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3.
	
	H

J
	M
	E

J


	T

Z

K
	DOD
	
	
	
	M
	H

J
	GK
	INF
	I

N

F
	
	
	
	H

J
	M
	P

I

D
	T

Z

K
	VJ
	INA
	
	
	M
	H

J
	L

K
	T

Z

K
	DOP
	
	
	
	P

I

D
	H

J
	S

R
	V

J
	EJ
	
	

	
	Lucija Radan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	4.
	
	H
	INF
	M
	E

J
	T

Z

K
	D

O

P
	
	
	HJ
	M
	V

J
	G

K
	TAL
	
	
	
	EJ
	HJ
	P

I

D
	T

Z

K
	M
	DOD
	
	
	HJ
	M
	P

I

D 
	INF
	TAL
	
	
	
	H

J
	P

I

D
	VJ
	S

R
	L

K
	I

N

A
	


	Redni broj
	IME I PREZIME
	Zvanje
	Struka


	Pregled nastavnih predmeta i broj njihovih sati za svaki razred – odjel
	Pregled dodatnih odgojno-obrazovnih djelatnosti i slobodnih aktivnosti
	OŠ PRIMORSKI DOLAC                                                                                                                                                                                                                                            RASPORED PREDMETA I SATI  PREDMETNE NASTAVE ZA ŠK. GOD. 2024./ 2025.

	
	
	
	
	
	
	SVEGA SATI
	Razrednik odjela
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	
	
	
	
	
	
	Nastava
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Redovna
	dopunska
	dodatna
	produžena
	posebna
	ostali neposredni rad s učenicima
	
	0
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	0
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	0
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	0
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	0
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	Mirna Primorac
	
	
	Matematika


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	8
	7
	
	5
	6
	
	
	7
	
	
	
	6
	8
	5

dod
	
	8


	6
	5
	
	7
	
	
	
	8
	
	5
	5
	
	
	
	
	
	
	5
	6
	7
	
	d

o

p

	
	Ivan Ćurčić
	
	
	Geografija
	
	
	
	
	
	
	
	7.
	
	6
	
	8
	5
	7
	6
	sr
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	8
	5
	7
	5
	6
	dd
	m/g

	
	Maja Mamić
	
	
	Hrvat

ski jezik
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	5
	7
	
	
	
	
	
	
	8
	7
	6
	5
	5
	7
	
	
	6
	5
	7
	8
	8
	
	
	
	
	6
	6
	8
	
	5
	in
	dd
	
	
	6
	7
	5
	8
	dp

	
	Verica B. Novaković
	
	
	Engleski jezik
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	8
	2
	1
	3
	4
	dp
	
	
	5
	8
	7
	6
	
	
	
	
	4
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	
	5
	7
	5
	6
	
	
	5
	6
	5
	i
	3
	7
	dd

	
	Ana Bralić
	
	
	Biologija

Kemija
	
	
	
	
	
	
	
	6.
	
	
	
	6
	7
	8
	7
	sr
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	7
	7
	i
	6
	
	
	dp
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Marija Dragun
	
	
	Priroda

Biologija
	
	
	
	
	
	
	
	5.
	
	
	
	
	5
	
	8
	sr
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	6
	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	8
	5
	dd
	Z

d

	
	Maija Filomena Grgurin
	
	
	Fizika
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	8
	8
	7
	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Iva Dragaš
	
	
	Glazbena kultura
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	8
	
	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	4
	6
	5
	šz
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Luciana Škabar Mitrović
	
	
	Likovna kultura
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	i
	v

i
	6

/

5
	6/5
	8//

7
	8

/7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Denis Puljiz
	
	
	TZK
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	5
	5
	6
	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	8
	8
	i
	7
	7
	šk
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Mirko Vukušić
	
	
	Povijest


	
	
	
	
	
	
	
	8.
	
	7
	6
	
	8
	
	5
	sr
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	5
	8
	6
	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	i
	p/g
	dd

	
	Vinko Miškić
	
	
	Tehnička kult. kultu. / inf.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	4
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	
	3
	3
	6
	6
	
	
	
	w

e

b
	5/6
	5/6
	7

/

8
	7

/

8
	
	5
	1
	2
	4
	i
	8
	
	
	7
	7
	
	5
	8
	8
	

	
	Ružica Šarić
	
	
	Vjeronauk
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	6
	5
	2
	4
	5
	i
	
	
	7
	7
	8
	1
	3
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	4
	6
	8
	3
	1
	2
	vo
	

	
	Katarina Plenković
	
	
	Talijanski jezik
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	6
	5
	7
	4
	5
	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	6
	5
	7
	6
	4
	in
	
	
	
	
	
	
	
	
	


· LEGENDA:

· IZBORNA

· DOPUNSKA

· DODATNA

· ŠKLSKI ZBOR

· ŠPORTSKI KLUB

· ZADRUGA

· MLADI GEOGRAFI

 2. 5. 1.Rapored dežurtsva razredne nastave

	
	PRVI TJEDAN
	DRUGI TJEDAN
	TREĆI TJEDAN
	ČETVRTI TJEDAN

	DEŽURNI  UČITELJI
	P-Marina Omašić

U-Kasija Jadrić

S-Marica Alebić

Č-Lucija Radan

P-Marina Omašić


	P-Kasija Jadrić

U-Marica Alebić

S-Lucija Radan

Č-Marina Omašić

P-Kasija Jadrić


	P-Marica Alebić

U-Lucija Radan

S-Marina Omašić

Č-Kasija Jadrić

P-Marica Alebić


	P-Lucija Radan

U-Marina Omašić

S-Kasija Jadrić

Č-Marica Alebić

P-Lucija Radan


	DANI DEŽURSTVA
	IME I PREZIME DEŽURNOG UČITELJA

	Ponedjeljak
	Mirna Primorac, Ivan Ćurčić     

	Utorak
	Katarina Plenković, Iva Dragaš, Marija Filomena Grgurin

	Srijeda
	Mirko Vukušić, Ružica Šarić, Vinko Miškić

	Četvrtak
	Maja Mamić, Ana Bralić, Verica Benzon

	Petak
	Mirna Primorac, Marija Dragun    


2.5.2.Raspored dežurstva predmetne nastave


2. 5. 3.Raspored informacija za roditelje(razrednici)

	IME I PREZME UČITELJA
	DAN 
	ŠKOLSKI SAT 

	Marina Omašić
	Četvrtak
	2.šk.sat

	Kasija Jadrić
	Četvrtak
	2.šk.sat

	Marica Alebić
	Utorak
	4.šk.sat

	Lucija Radan
	Utorak
	3.šk.sat

	Marija Dragun
	Ponedjeljak
	5.šk.sat

	Ana Bralić
	Četvrtak
	3.šk.sat

	Ivan Ćurčić
	Ponedjeljak
	6.šk.sat

	Mirko Vukušić
	Ponedjeljak
	3.šk.sat


2. 5. 4. Raspored individualnih konzultacija s učiteljima predmetne nastave

	IME I PREZME UČITELJA
	DAN 
	ŠKOLSKI SAT 

	Maja Mamić
	četvrtak
	3.šk.sat

	Luciana Škabar Mitrović
	srijeda
	2.šk.sat

	Iva Dragaš
	utorak
	6.šk.sat

	Verica Benzon Novaković
	petak
	4.šk.sat

	Mirna Primorac
	utorak
	4.šk.sat

	Vinko Miškić
	petak
	3.šk.sat

	Denis Puljiz
	četvrtak
	4.šk.sat

	Ružica Šarić
	utorak
	7.šk.sat

	Katarina Plenković
	utorak
	6.šk.sat


3. ZAPOSLENI RADNICI U ŠKOLI 

3. 1. Podaci o učiteljima razredne nastave

	Ime i prezime
	Struka
	Stupanj školske spreme
	

	Kasija Jadrić
	Učitelj raz.nastave
	VŠS
	razredna nastava

	Marica Alebić
	Učitelj raz.nastave
	VSS
	razredna nastava

	Lucija Radan
	Učitelj raz.nastave
	VŠS
	razredna nastava

	Marina Omašić
	Učitelj raz.nastave
	VSS
	razredna nastava


3. 2. Podaci o učiteljima predmetne nastave

	Ime i prezime
	Struka
	Stupanj školske spreme
	Predmet koji predaje
	Mentor

	Maja Mamić 


	Prof. hrvatskog  jez. i književnosti
	VSS
	Hrvatski jezik
	

	Iva Dragaš
	Prof. glazbene kulture
	VSS
	Glazbena kultura
	

	

	Mirna Primorac
	Učiteljica razredne nastave s

Pojačanom matematikom 
	VSS
	Matematika
	

	Marija Filomena Grgantov
	Mag. fizike
	VSS
	Fizika
	

	Ana Bralić
	Prof. biologije i kemije
	VSS
	Biologija, Kemija, Priroda
	

	Marija Dragun
	Prof. biologije i kemije
	VSS
	Priroda, Biologija


	

	Denis Puljiz
	Prof. TZK
	VSS
	TZK
	

	Ivan Ćurčić
	Mag. geografije i pedagogije
	VSS
	Geografija
	

	Mirko Vukušić
	Prof. povijesti i arheologije
	VSS
	Povijest
	

	Ružica Šarić
	Vjeroučitelj
	VSS
	Vjeronauk
	

	Luciana Škabar Mitrović
	Prof. likovnog odgoja
	VSS
	Likovna kultura
	

	Verica Benzon Novaković
	Prof. engle. i talijanskog j.
	VSS
	Engleski jezik
	

	Vinko Miškić
	Stručni spec.elektrotehnike
	VSS
	Tehnička kul. / inf.


	

	Katarina Plenković
	Prof. talijanskog jez.
	VSS
	Talijanski jezik
	


3. 3. Podaci o ravnatelju i  stručnim suradnicima

	Ime i prezime
	Struka
	Stupanj školske spreme
	Radno mjesto

	Mila Mišković
	Prof. tehničke        kulture
	VSS
	ravnatelj

	Antonija  Antić 

Marina Bakota


	Prof. psihologije


	VSS


	psiholog



	Jelena Radić


	Prof. pedagogije i sociologije
	VSS
	pedagog

	Vinka Perišin
	Prof. hrvatskog jezika i dipl.knjižnižar
	VSS
	knjižničar


	Ime i prezime
	Struka
	Stupanj školske

spreme 
	Radno 

mjesto

	Marica Bilić
	Dipl. pravnik
	VSS
	tajnik

	Marina Trutanić 
	Ekonomist
	VSS
	računovođa

	Lidija Mišković
	Kuharica
	SSS
	kuhar/ spremačica

	Žarko Džakulić
	St. tehničar
	SSS
	domar

	Marija Vržina
	Osnovno obraz.
	NSS
	spremačica

	Jelena Ivakić
	Komercijalist
	SSS
	spremačica


3. 4.  Podaci o administrativno - tehničkom osoblju
               3. 5. TJEDNA I GODIŠNJA ZADUŽENJA ODGOJNO –OBRAZOVNIH RADNIKA

               3. 5. 1. Tjedno i godišnje zaduženje  učitelja  razredne  nastave

	UČITELJI
	RAZ.
	REDO. NASTA.
	RAD RAZRE.
	DOP 
	DOD
	INA
	RAD U PRODU. BORA.
	UKUPNO NEP.RAD
	OSTALI POSLOVI
	OSTALI POSLOVI  RAZRE.
	UKUPNO

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	T
	G

	Marina  Omašić
	1.
	13+2


	2
	1
	1
	/
	/
	19
	19
	2
	40
	1760

	Kasija Jadrić
	2.
	16
	2
	1
	1
	1
	/
	21
	17
	2
	40
	1760

	Marica Alebić
	3.
	16
	2
	1
	1
	    1

     
	/
	21
	17
	2
	40
	1760

	Lucija Radan
	4.
	15
	2
	1
	1
	1
	/
	20
	18
	2
	40
	1760


            3. 5. 2. Tjedno i godišnje zaduženje  učitelja  predmetne u nastave 

	UČITELJI
	PREDMET

KOJI

PREDAJE
	RAZRED- NIK
	REDOVITA

NASTAVA
	IZBNAS.
	RAD

RAZ.
	DOP.
	DOD.
	INA
	UKUPNO NEP.RAD
	OST. POS.
	OST. POS. RAZ.
	POS.

POS.
	UKUPNO

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	T
	G

	Maja Manić
	Hrvatski jezik
	
	18
	
	
	1
	1
	1
	21
	19
	
	
	40
	1760

	Verica Benzon Novaković
	Engleski jezik
	
	20
	
	
	1
	1
	1
	23
	17
	
	
	40
	1760

	Marija Dragun
	Priroda, Biolo.


	5.
	4+2
	
	2
	
	
	
	8
	6
	2
	
	16
	704

	Mirko Vukušić
	Povijest 
	8.
	8+2 povjer. zaštite na radu
	
	2
	
	1
	1
	14
	8
	2
	
	24
	1056

	Ivan Ćurčić
	Geografija
	7.
	7,5
	
	2
	
	1
	 1,5
	12
	6
	2
	
	20
	880

	Vinko Miškić
	Informatika, Tehnička kultura
	
	8+1 web str. +1 admini.
	12
	
	
	
	
	22
	18
	
	
	40
	1760

	Ružica Šarić


	Vjeronauk
	
	
	16
	
	
	
	1
	17
	12
	
	
	29
	1276

	Luciana Škabar Mitrović
	Llikovna

kultura
	
	4+1 vizualni identitet
	
	
	
	
	
	5
	5
	
	
	10
	440

	Ana Bralić


	Biologija i Kemija
	6.
	8
	
	2
	
	1
	
	11
	7
	2
	
	20
	880

	Denis Puljiz
	TZK
	
	8+2 ŠŠK
	
	
	
	
	    2
	12
	8
	
	
	20
	880

	Iva Dragaš
	Glazbena  kultura
	
	6 
	
	
	
	
	    1
	7
	6
	
	    
	13
	572

	Katarina Plenković

Mirna Primorac

Marija Filomena Grgantov
	Talijanski

Jezik

Matematika

Fizika
	
	4

4
	10
	
	1
	1
	1
	11

          6

         4
	9

       6

           8
	
	
	12

8
	528

352

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3. 5. 3. Tjedno i godišnje zaduženje stručnih suradnika 

	STRUČNI SURADNIK
	NEPOSREDNI

RAD
	OSTALI POSLOVI
	UKUPNO

	
	
	
	T
	G

	Antonija Antić- Psiholog   


	12,5
	7,5
	20
	880

	Vinka Perišin- Knjižničar


	12,5


	7,5


	     20
	880

	Jelena Radić- Pedagog 


	12,5
	7,5
	20
	880


3. 5. 4. Podaci o ostalim djelatnicima škole i njihovim zaduženjima

	IME I PREZIME
	STRUKA
	NAZIV POSLOVA KOJE OBAVLJA
	BROJ SATI    TJEDNO
	RADNO VRIJEME  (OD DO SATI)

	Mila Mišković
	Prof. tehničke kulture
	Ravnatelj
	40
	7- 15 sati

Rad sa strankama od 10,30 - 12,30 sati

	Marica Bilić
	Dipl. pravnik
	Tajnik
	40
	7- 15 sati

Rad sa strankama od 10,30 - 12,30 sati

	Vinka Perišin
	Dipl. knjižničar


	Knjižničar
	20
	8 – 14 sati

Srijeda, petak, svaki drugi ponedjeljak

	Antonija  Antić


	Prof.  psihologije


	Psiholog


	20


	8 - 14 sati, srijeda, 

četvrtak, svaki drugi petak



	Jelena Radić 
	Prof. pedagogije i sociologije
	Pedagog
	20
	8 - 14 sati, ponedjeljak, utorak, svaki drugi petak

	Marina Trutanić 
	Dipl.ekonomist
	Voditelj Računovodstva
	40
	7 - 15 sati

	Marija Vržina
	Osnovno ško. obrazovanje
	Spremačica
	20
	11 - 15 sati

	Žarko Džakulić
	St. tehničar
	Kućni majstor
	40
	7 - 15 sati

	Lidija Mišković
	Kuharica
	Kuharica,

spremačica


	40
	7 - 15 sati

	Jelena Ivakić
	Komercijalist
	Spremačica


	40
	7 - 15 sati


4. TJEDNI I GODIŠNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODGOJNO OBRAZOVNOG RADA

4. 1. Tjedni i godišnji broj sati za obvezne nastavne predmete po razredima

	Nastavni          predmet
	Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima                          

	
	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	Ukupno planirano

	
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G

	Hrvatski jezik
	5
	175
	5
	175
	5
	175
	5
	175
	5
	175
	5
	175
	4
	140
	4
	140
	38
	1330

	Likovna kultura
	2
	35
	2
	35
	2
	35
	2
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	12
	420

	Glazbena kultura
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	8
	280

	Strani jezik
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	3
	105
	3
	105
	3
	105
	3
	105
	20
	700

	Matematika
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	32
	1120

	Priroda 
	
	
	
	
	
	
	
	
	1,5
	52,5
	2
	70
	
	
	
	
	3,5
	122,5

	Biologija
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	70
	2
	70
	4
	140

	Kemija
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	70
	2
	70
	4
	140

	Fizika
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	70
	2
	70
	4
	140

	Priroda i društvo
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	3
	105
	
	
	
	
	
	
	
	
	9
	315

	Povijest
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	8
	280

	Geografija
	
	
	
	
	
	
	
	
	1,5
	52,5
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	7,5
	262,5

	Tehnička k.


	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	4
	140

	Informatika
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	70
	2
	70
	
	
	
	
	4
	140

	TZK
	3
	105
	3
	105
	3
	105
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	19
	665

	UKUPNO:
	18
	630
	18
	630
	18
	630
	18
	630
	24
	840
	25
	875
	26
	910
	26
	910
	171
	6055


T – tjedni broj sati; G – godišnji broj sati

4. 2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka
	Vjeronauk
	Razred
	Broj učenika
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	
	T
	G

	
	I.
	6
	1
	Ružica Šarić
	2
	70

	
	II.
	6
	1
	Ružica Šarić
	2
	70

	
	III.
	4
	1
	Ružica Šarić
	2
	70

	
	IV.
	9
	1
	Ružica Šarić
	2
	70

	UKUPNO 

I. – IV.
	25
	4
	
	8
	280

	Vjeronauk
	V.
	7
	1
	    Ružica Šarić
	2
	70

	
	VI.
	5
	1
	    Ružica Šarić
	2
	70

	
	VII.
	8
	1
	    Ružica Šarić
	2
	70

	
	VIII.
	10
	1
	    Ružica Šarić
	2
	70

	UKUPNO 

V. – VIII.
	30
	4
	
	8
	280

	UKUPNO 

I. – VIII.
	55
	8
	
	16
	560


          4. 3. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave 

           stranog jezika – Talijanski jezik

	Talijanski jezik
	Razred
	Broj učenika
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	
	T
	G

	
	IV.
	9
	1
	Katarina Plenković
	2
	70

	
	V.
	7
	1
	Katarina Plenković
	2
	70

	
	VI.
	5
	1
	Katarina Plenković
	2
	70

	
	VII.
	7
	1
	Katarina Plenković
	2
	70

	
	VIII.
	9
	1
	Katarina Plenković
	2
	70

	UKUPNO 

IV. – VIII.
	37
	5
	
	10
	350


           4. 4. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike

	Informatika
	Razred
	Broj učenika
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	
	T
	G

	
	I.
	6
	1
	Vinko Miškić
	2
	70

	
	II.
	6
	1
	Vinko Miškić
	2
	70

	
	III.
	4
	1
	Vimko Miškić
	2
	70

	
	IV.
	9
	1
	Vinko Miškić
	2
	70

	
	VII.
	8
	1
	Vinko Miškić
	2
	70

	
	VIII.
	10
	1
	Vinko Miškić
	2
	70

	UKUPNO
	43
	6
	
	12
	420


4. 5. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati dopunske nastave

Planira se fleksibilno prema potrebama učenika pojedinih razreda koji će se tijekom školske godine mijenjati.

	Predmet
	Razred grupa
	Ukupni broj sati
	Ime i prezime učitelja izvršitelja

	
	
	T
	G
	

	Matematika
	1
	1
	35
	Marina Omašić 

	Matematika
	2
	1
	35
	                                      Kasija Jadrić    

	Matematika
	3
	1
	35
	Marica Alebić     

	Matematika
	4


	1
	35
	Lucija Radan

	Hrvatski jez.
	1
	1
	35
	Marina Omašić     

	Hrvatski jez.
	2
	1
	35
	Kasija Jadrić 

	Hrvatski jez.
	3
	1
	35
	Marica Alebić    

	Hrvatski jez.
	4
	1
	35
	Lucija Radan

	UKUPNO I. - IV.
	8
	8
	280
	

	Hrvatski jez.
	1
	1
	35
	Maja Mamić  5. – 8 r.

	Engleski jez.
	1
	2
	70
	Verica Benzon Novaković 1. – 8. r.

	Matematika
	1
	1
	35
	Mirna Primorac   5.- 8.r.

	UKUPNO V - VIII.
	3
	4
	140
	

	UKUPNO I - VIII
	11
	12
	420
	


4. 6. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati dodatne nastave 

	Redni broj
	Naziv predmeta
	Ukupni broj sati
	Ime I prezime učitelja izvršitelja

	
	
	T
	G
	

	1.
	Geografija
	1
	35
	Ivan Ćurčić

	2.
	Povijest
	1
	35
	Mirko Vukušić

	3.
	Vjeronauk
	1
	35
	Ružica Šarić

	4.
	        Hrvatski jezik
	1
	35
	Maja Mamić

	5.
	Matematika
	1
	35
	Mirna Primorac

	6.
	Engleski jezik
	1
	35
	Verica Benzon


4. 7. Primjereni oblik školovanja po razredima i oblicima rada 

	Rješenjem određen oblik rada
	Broj učenika s primjerenim obli. školovanja po raz. razrrazr razrazredima


	Ukupno

	
	I.
	II.
	III.
	IV.
	V.
	VI.
	VII.
	VIII.
	

	Model individualizacije
	
	
	
	4


	2


	
	1


	1


	     8



	Prilagođeni program
	
	
	
	
	1


	
	
	
1 
	2 



	UKUPNO
	
	
	
	4
	3
	
	1
	2
	10


4. 8.   Plan izvannastavnih aktivnosti

Svaka planirana aktivnost razrađena je programom realizacije koje vode  učitelji   - voditelji  i izvršitelji aktivnosti. U svim planiranim aktivnostima učenici sudjeluju na osnovi svojih želja, sklonosti,   interesa i sposobnosti. Većina učenika   sudjeluje u više aktivnosti.  

	Naziv aktivnosti ili grupe
	 Razredi


	Godišnji broj sati
	Ime i prezime učitelja izvršitelja

	Dramska grupa
	I. – IV.
	35
	Marica Alebić

	Likovna grupa
	I. – IV.
	35
	Lucija Radan

	Recitatorska grupa
	I. – IV.
	35
	Kasija Jadrić

	Vizualni identitet škole
	V. –VIII.
	35
	Luciana Škabar Mitrović

	Dramsko – recitatorska gr.
	V. – VIII.
	35
	Maja Mamić

	Vjeronaučna olimpijada
	V. – VIII.
	35
	Ružica Šarić

	Povijesna grupa
	V. – VIII.
	35
	Mirko Vukušić

	Sekcija ” Priča jednog kamena”
	VI.,VIII.
	35
	Marija Dragun

	Školski dječiji zbor 
	IV – VI.
	35
	Iva Dragaš

	Školski športski klub (judo, nogomet, atletika)
	V. – VIII.
	70
	Denis Puljiz

	Mladi geografi
	       V. VI.
	            35
	Ivan Ćurčić

	UKUPNO I. – VIII:
	
	420
	


   4. 9. Plan izvanučioničke nastave
    ( ekskurzije,  škola u prirodi, posjete i sl.)

	AKTIVNOST
	RAZRED
	BROJ UČENIKA
	MJESEC
	NAPOMENA

	Posjet Mediteranskom festivalu knjige, posjet Muzeja sporta Split, kući slave splitskog sporta grada Splita


	5. – 8.

.
	30


	27. IX. 2024.
U skladu s kurikulumom
	U bližoj okolici škole



	Dan zahvalnosti za plodove zemlje

Sportska natjecanja Olimpijada malih škola

Dan kravate

Posjet osmog razreda Vukovaru
	1. - 8

5. – 8.

5. - 8.
	55

30

30

10
	15. X. 2024.
17. X. 2024.

18. X. 2024.

24.-26.X.2024.
	

	 Posjet zajednici Cenacolo (Ugljane kod Trilja)

Poligon - prometni poligon

Biciklijada 


	7. i 8.

3. i 4.

1.– 8.


	       18

13

        55

55


	XII.
	

	Stella Croatica Mediteranea (5. r – 8. r)
Promet u zavičaju

Godišnje doba – promjene u prirodi

Maskenbal
	1.- 4.

1.-8.
	       55
	III.
	Bliža okolica škole

	Baština mog zavičaja – posjet Kliškoj tvrđavi, posjet Arheološkom muzeju
Škola u prirodi, obilazak mjesta – godišnje doba (promjene u prirodi)


	1. - 4.
	25
	IV.

u skladu s 

kurikulumom 
	Bliža  okolica  škole ,

Jurina pećina

	Posjet – kino, kazalište, izložbe

Rad u školskom vrtu

Eskurzija učenika sedmog i osmog razreda
	5. - 8.

6. i  8.
	30

17
	Tijekom školske godine

IV.
	

	Jednodnevni izlet


	1.-  8.
	55
	Proljeće 2025.

	


 4. 10. Plan izvanškolske aktivnosti 

Izvanškolske aktivnosti na školskom prometnom poligonu Autokluba Split u Splitu za učenike 3. i 4. raz. 

prema ponudi Autokluba Split, a uz financijsku pomoć Županije i lokalne zajednice i izvanškolska aktivnost obuka neplivača.

 4. 11. Profesionalno informiranje i usmjeravanje 8. razreda

Učenici VIII.r., svi učenici kojima je potrebna procjena potencijala temeljena na psihologijskom testiranju, provodi se u HZZ-ovom Regionalnom uredu u Splitu. Informiranje učenika i roditelja na njihov zahtjev, podjela brošure „Idemo u srednju“, objavljivanje novina na mrežnim stranicama škole, praćenje portala www.upisi.hr i upoznavanje učenika o svim novinama. Učenici VIII. r., suradnja s CISOK-om program grupnog informiranja učenika u svrhu kvalitetnog odabira srednje škole, pod nazivom „Početak moje karijere“, interaktivnog je karaktera; potiče se angažman i aktivnost učenika. Uz prezentaciju učenike se upoznaje s pojmovima poput karijere, zanimanja, zvanja, o čemu sve trebaju voditi računa prilikom izbora škole i zanimanja, te se potiče grupna raspravu. Upoznaje ih se s mogućnostima novog portala e-Usmjeravanje. U radioničkom dijelu učenici imaju mogućnost ispunjavati računalni program „Moj izbor; upitnik interesa i kompetencija“ uz vodstvo i pomoć savjetnica u karijeri pri tumačenju rezultata. Razgovara se s njima i informira ih se o mogućim budućim zanimanjima odnosno školskim programima. Po želji, učenici će dobiti i plan/program srednjih škola za koje su zainteresirani, te informacije o "bodovnim pragovima" za sve srednje škole. Individualno informiranje i savjetovanje učenika. Profesionalno savjetovanje učenika s poteškoćama u razvoju, centar za informiranje i savjetovanje.

   5. PLAN RADA RAVNATELJA, ODGOJNO OBRAZOVNIH I OSTALIH RADNIKA                               
5. 1.Plan i program rada ravnatelja 
	SADRŽAJ RADA
	Predviđeno vrijeme ostvarivanja
	Predviđeno vrijeme u satima

	1. POSLOVI PLANIRANJA I PROGRAMIRANJA
	
	

	1.1. Izrada Godišnjeg plana i programa rada škole
	VI-IX
	

	1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja
	VI-IX
	

	1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma
	VI-IX
	

	1.4. Izrada školskog kurikuluma
	VI-IX
	

	1.5. Izrada Razvojnog plana i programa škole 
	VI-IX
	

	1.6. Planiranje i programiranje rada Učiteljskog i Razrednih vijeća
	IX-VI
	

	1.7. Izrada zaduženja učitelja
	VI-VIII
	

	1.8. Izrada smjernica i pomoć učiteljima pri tematskim planiranjima
	IX –VI
	

	1.9. Planiranje i organizacija školskih projekata
	IX –VI
	

	1.10. Planiranje i organizacija stručnog usavršavanja
	IX –VI
	

	1.11. Planiranje nabave opreme i namještaja
	IX –VI
	

	1.12. Planiranje i organizacija uređenja okoliša škole
	IX –VI
	

	1.13. Ostali poslovi
	IX-VIII
	

	2. POSLOVI ORGANIZACIJE I KOORDINACIJE RADA
	
	

	2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Škole (broj razrednih odjela,  radno vrijeme, organizacija rada izborne nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada Škole)
	IX-VIII
	

	2.2. Izrada Godišnjeg kalendara rada škole
	VIII- IX
	

	2.3. Izrada strukture radnog vremena  i zaduženja učitelja
	VI- IX
	

	2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog  vrednovanja prema planu NCVVO-a
	IX- VI
	

	2.5.  Organizacija i koordinacija samovrednovanja škole
	IX-VI
	

	2.6.  Organizacija prijevoza i prehrane učenika
	IX – VII
	

	2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zaštite učenika
	IX – VI
	

	2.8. Organizacija i priprema izvanučioničke nastave, izleta i ekskurzija
	IX – VI
	

	2.9. Organizacija i koordinacija  rada kolegijalnih tijela škole 
	IX – VIII
	

	2.10. Organizacija i koordinacija upisa učenika u 1. razred
	IV- VII
	

	2.11. Organizacija i koordinacija obilježavanja državnih blagdana i praznika
	IX – VI
	

	2.12. Organizacija zamjena nenazočnih učitelja
	IX – VI
	

	2.13. Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispista
	IX – VI
	

	2.14. Organizacija poslova vezana uzu odabir udžbenika
	V – IX
	

	2.15. Poslovi vezani uz natjecanja učenika
	I- VI
	

	2.16. Organizacija popravaka, uređenja, adaptacija prostora
	I i VIII
	

	2.17. Ostali poslovi
	IX – VIII
	

	3. PRAĆENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA ŠKOLE
	
	


	3.1. Praćenje i uvid u ostvarivanju Plana i programa rada škole
	IX - VI
	

	3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja
	XII – VI
	

	3.3. Administrativno pedagoško instruktivni rad s učiteljima, stručnim suradnicima i pripravnicima
	IX – VI
	

	3.4. Praćenje rada školskih povjerenstava
	IX – VI
	

	3.5. Praćenje i koordinacija rada administrativne službe
	IX – VIII
	

	3.6. Praćenje i koordinacija rada tehničke službe
	IX – VIII
	

	3.7. Praćenje i analiza suradnje s institucijama izvan škole
	IX – VIII
	

	3.8. Kontrola pedagoške dokumentacije
	IX – VIII
	

	3.9. Ostali poslovi
	IX – VIII
	

	4.  RAD U STRUČNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA ŠKOLE
	
	

	4.1.  Planiranje, pripremanje i vođenje sjednica kolegijalnih i stručnih tijela
	IX – VIII
	

	4.2. Suradnja sa Sindikalnom podružnicom škole
	IX – VIII
	

	4.3. Ostali poslovi 
	IX – VIII
	

	5.  RAD S UČENICIMA, UČITELJIMA, STRUČNIM SURADNICIMA I RODITELJIMA
	
	

	5.1.  Dnevna, tjedna i mjesečna planiranja s učiteljima i suradnicima
	IX – VIII
	

	5.2. Praćenje rada učeničkih društava, grupa i pomoć pri radu
	IX – VI
	

	5.3.  Briga o sigurnosti, pravima i obvezama učenika
	IX – VI
	

	5.4. Suradnja i pomoć pri realizaciji poslova svih djelatnika škole
	IX – VIII
	

	5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika
	IX – VIII
	

	5.6. Savjetodavni rad s roditeljima / individualno I skupno/
	IX – VIII
	

	5.7. Uvođenje pripravnika u odgojno- obrazovni rad
	
	

	5.8. Poslovi oko napredovanja učitelja i stručnih suradnika
	
	

	5.9. Ostali poslovi
	IX – VIII
	

	6.  ADMINISTRATIVNO- UPRAVNI I RAČUNOVODSTVENI POSLOVI
	
	

	6.1. Rad  i suradnja s tajnikom škole
	IX – VIII
	

	6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOM
	IX – VIII
	

	6.3. Usklađivanje i provedba općih i pojedinačnih akata škole
	IX – VIII
	

	6.4. Provođenje raznih natječaja za potrebe škole
	IX – VIII
	

	6.5. Prijem u radni odnos / uz suglasnost Školskog odbora/,samostalno do 15 dana
	IX – VIII
	

	6.6. Poslovi zastupanja škole
	IX – VIII
	

	6.7. Rad i suradnja s računovođom škole
	IX – VIII
	

	6.8. Izrada financijskog plana škole
	VIII – IX
	

	6.9. Kontrola i nadzor računovodstvenog poslovanja
	IX – VIII
	

	6.10. Organizacija i provedba inventure
	XII
	

	6.11. Poslovi vezani uz e-maticu
	VI
	

	6.12. Potpisivanje i provjera svjedodžbi i učeničkih knjižica
	VI
	

	6.13. Organizacija nabave i podjele potrošnog materijala
	VIII i I
	

	6.14. Ostali poslovi
	IX – VIII
	

	7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA
	
	

	7.1. Predstavljanje škole
	IX – VIII
	

	7.2. Suradnja s Ministarstvim znanosti, obrazovanja i mladih
	IX – VIII
	

	7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje
	IX – VIII
	

	7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja
	IX – VIII
	

	7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i program EU
	IX – VIII
	

	7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na državnoj razini
	IX – VIII
	

	7.7. Suradnja s Uredom državne uprave
	IX – VIII
	

	7.8. Suradnja s osnivačem
	IX – VIII
	

	7.9. Suradnja s Zavodom za zapošljavanje
	IX – VIII
	

	7.10. Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo
	IX – VIII
	

	7.11. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb
	IX – VIII
	

	7.12. Suradnja s Obiteljskim centrom
	IX – VIII
	

	7.13. Suradnja s Policijskom upravom
	IX – VIII
	

	7.14. Suradnja s Župnim uredom
	IX – VIII
	

	7.15. Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim školama
	IX – VIII
	

	7.16. Suradnja s turističkim agencijama
	IX – VIII
	

	7.17. Suradnja s kulturnim i športskim ustanovama i institucijama
	IX – VIII
	

	7.18. Suradnja sa svim udrugama
	IX – VIII
	

	7.19. Ostali poslovi
	IX – VIII
	

	8. STRUČNO USAVRŠAVANJE
	
	

	8.1. Stručno usavršavanje u matičnoj ustanovi
	IX – VIII
	

	8.2. Stručno usavršavanje u organizaciji ŽSV-a, MZOM, AZZO-a, HUROŠ-a
	IX – VIII
	

	8.3 Stručno usavršavanje u organizaciji ostalih poslova
	IX – VIII
	

	8.4. Praćenje suvremene odgojne obrazovne literature
	IX – VIII
	

	8.5. Ostala stručna usavršavanja
	IX – VIII
	

	9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
	
	

	9.1 Vođenje evidencija i dokumentacije
	IX – VI
	

	9.2. Ostali nepredvidivi poslovi
	IX – VI
	

	UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODIŠNJE:
	
	


5. 2.  PLAN I PROGRAM RADA STRUČNE SURADNICE PSIHOLOGINJE
	
	Područje rada
	Vrijeme realizacije
	Suradnici

	1.
	ORGANIZACIJSKI POSLOVI, PLANIRANJE  RADA I PRAĆENJE REALIZACIJE
	
	

	1.1
	Planiranje i organizacija
	Tijekom godine
	

	
	-Sudjelovanje u izradi plana i programa rada škole

-Plan i program rada psihologa

-Plan profesionalnog savjetovanja i informiranja

-Pomoć učiteljima u izradi    plana razredne zajednice

-Sudjelovanje u organizaciji i provođenju predupisa u I. razrede

-Mjesečne konzultacije s ravnateljem i ostalim članovima SRS vezanim uz planiranje poslova
	
	Ravnatelj 

Pedagog  

Učitelji

	1.2
	Praćenje realizacije
	
	

	
	-Sudjelovanje u radu RV, UV

-Sudjelovanje u radu stručnih aktiva na nivou    škole

-Sudjelovanje u povjerenstvu za   upis u I. razred

-Sudjelovanje u izricanju pedagoških   mjera

-Izvješće o radu psihologa   na kraju šk. god.

- Razmjena informacija o

bivšim učenicima sa SŠ
	
	Ravnatelj

Pedagog

Učitelji

	2.
	SUDJELOVANJE U ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU
	
	

	2.1
	RAD S UČENICIMA
	
	

	2.1.1
	Poslovi upisa učenika i formiranja odjeljenja
	
	

	
	-Priprema materijala i anketa, nabava testova, raspored ispitivanja zrelosti

-Sastanci RPS škole i predstavnika vrtića
-Ispitivanje spremnosti za školu djece dorasle za upis u

I. razred

-Obrada i analiza primijenjenih testova i

utvrđivanje indikacija na teškoće u razvoju

-Savjetodavni razgovor s roditeljima/ starateljima

-Sastanci Povjerenstva za upis u I. razred i pisanje izvješća

· Sudjelovanje u formiranju odjela

Sudjelovanje u upisu novopridošlih učenika iz drugih škola i smještaj u odjeljenja
	
	Pedagog 

Učiteljice   budućih I. razreda

 Predškols ke ustanove 

Druge škole

	2.1.2
	Procjena učeničkih mogućnosti i upotreba psihodijagnostičkih sredstava
	
	

	
	-Identifikacija učenika s razvojnim teškoćama,
teškoćama u učenju, ponašanju te emocionalnim  poteškoćama na osnovi
1. zapažanja učitelja
2. podataka dobivenih od  roditelja

3. prethodne dokumentacije

4. osobnog rada s djetetom

-Pokretanje postupka radi utvrđivanja opsega i oblika problema

-Primjena psihodijagnostičkih sredstava

-Ispravak testova, analiza prikupljenih podataka

-Suradnja s vanjskim članovima tima ( šk. liječnik i ostali specijalisti po potrebi)

-Pisanje nalaza i mišljenja psihologa i preporuka o potrebnim oblicima pomoći
· -Sudjelovanje u radu Povjerenstva za utvrđivanje psihofizičkog stanja

· Pisanje mišljenja i prijedloga oblika rada za Ured

· Razgovor s roditeljima- upoznavanje s psihofizičkim statusom djeteta, podrška i preporuka

· Upućivanje nastavnika u sposobnosti učenika

( prednosti i slabosti) kao

preporuka za rad


	
	Pedagog

Učitelji

Školska liječnica

Poliklinika   za rehabilitac iju osoba sa smetnjam a u razvoju

 Psihijatrijs ke ustanove 

CZSS

	2.1.3
	Savjetodavni rad s učenicima
	
	

	
	-Individualni savjetodavni rad s učenicima u slučaju obiteljskih kriza, sukoba s nastavnicima, adolescentnih kriza, nasilja i ostalih emocionalnih problema

-Savjetodavni rad s učenicima koji imaju problema u ponašanju,   teškoće

koncentracije, problema u učenju i sl.
	
	

	2.1.4
	Profesionalno informiranje  i savjetovanje učenika
	
	

	
	-Sudjelovanje u prikupljanju   informativnih materijala za učenike i učitelje

-Predavanja za roditelje

-Individualni savjetodavni rad s roditeljima i učenicima
· Primjena psihodijagnostičkih sredstava kod neodlučnih i učenika s posebnim potrebama

· Suradnja s Odsjekom za profesionalno usmjeravanje i obrazovanje u Splitu

· Suradnja sa SŠ – organizacija predavanja, distribucija letaka, razmjena   informacija

-Suradnja u pripremi panoa  za učenike
	
	Pedagog      Učitelji ZZH-

Odsjek za PUiO

Školski liječnik 

Srednje  škole

	2.1.5
	Rad na odgojnoj  problematici
	
	

	
	-Prikupljanje informacija i sudjelovanje u analizi odgojne situacije u pojedinom RO

-Sudjelovanje u RV vezanim za odgojnu problematiku

-Pomoć učiteljima u stvaranju dobrih suradničkih
odnosa unutar razreda

-Po potrebi razgovor s   roditeljima

-Individualni razgovori s     učenicima

· Rad s RO – intervencije

· U slučaju nasilja postupak prema protokolu

Suradnja s CZSS, MUP-om, Uredom državne uprave – pisanje dopisa traženje

intervencije ako je to potrebno
	
	Pedagog Učitelji Ravnatelj 
CZSS, 

MUP

Ured državne  uprave

	2.1.6
	Osposobljavanje učenika za samostalan rad i učenje
	
	

	
	-Individualni rad s učenicima na usvajanju racionalnih metoda učenja

- Pomoć učenicima s većim  brojem negativnih ocjena          ( ispitati u čemu je problem, pomoći oko organizacije vremena, posredovati između njih i učitelja)
	
	Pedagog   

Učitelji

	2.1.7
	Rad na preventivni mjerama
	
	

	
	-Priprema novih radionica za učenike i predavanja za roditelje

· Savjetovanje učitelja u radu
   s rizičnom djecom (diskretni personalni postupci)

-Savjetovanje i pomoć učiteljima u odabiru tema i pripremi satova RO i roditeljskih sastanaka

· Suradnja sa školskom liječnicom, NZJZ, MUP- om, Crvenim križom te po potrebi s ostalim udrugama specificiranim za navedenu problematiku

· organizacija te održavanje predavanja za učenike i roditelje

-Suradnja s CZSS prilikom praćenja obitelji i učenika pod nadzorom Centra
	
	Pedagog 

Učitelji 
Liga za prevenciju ovisnosti  

Cenacolo

NZJZ 

MUP

Crveni        križ

	2.2
	RAD S RODITELJIMA
	
	

	
	-Anamnestički intervju i uzimanje podataka o učeniku

-Individualni savjetodavni   rad

- Predavanja na roditeljskim

sastancima
	
	pedagog

	2.3
	SURADNJA S UČITELJIMA  I DRUGIM ČLANOVIMA SRS
	
	

	
	-Konzultacije s ravnateljem i ostalim članovima tima vezanim uz aktualne probleme u školi

-Dogovor s ostalim članovima službe oko postupaka vezanih uz određenog učenika
· Savjetodavna pomoć učiteljima u kreiranju individualnog ili prilagođenog oblika rada za određenog učenika

-Savjetovanje i pomoć u rješavanju individualnih slučajeva (problemi ponašanja, emocionalne krize, obiteljski problemi)

· Prijenos informacija s upisa   u I. razred

-Prijenos informacija pri prelasku iz IV. u V. Razred

-Sjednice RV – informacije o učenicima kojima je potreban poseban oblik rada

-Pomoć učiteljima u radu s roditeljima
	
	Ravnatelj

Pedagog

učitelji

	3.
	RAD NA PROVOĐENJU ŠKOLSKIH PROJEKTA
	
	

	
	- sudjelovanje u projektima koji imaju za cilj razvoj prosocijalnih vještina, suzbijanje nasilja i svih vrsta ovisnosti te očuvanje emocionalnog i psihološkog zdravlja djece
	
	Pedagog

Učitelji

Vanjske udruge

	4.
	STRUČNO USAVRŠAVANJE
	
	

	4.1
	Osobno stručno  usavršavanje
	
	

	
	-Stručni skup psihologa u odgoju i obrazovanju

· Seminar za stručne suradnike psihologe organiziran od strane AZOO

-Sastanci ŽSV
-Sastanci sekcije za školsku psihologiju

-Praćenje inovacija putem literature i interneta,

· Izvanškolski stručni rad  ( predavanja, članci i sl.)
· Sudjelovanje na drugim

seminarima i edukacijama
	
	DPH  

DPS

Psihološk a komora

 AZOO 

MZOM

	4.2
	Stručno usavršavanje nastavnika
	
	

	
	Preporuka i pomoć u nabavljanju stručne literature Instruktivni individualni i grupni razgovori o etiologiji

teškoća kod djece
-Predavanja za UV, RV i stručne aktive

Priprema učitelja za održavanje radionica na  SRO
	
	Pedagog 

Ostale kolege

	5.
	KULTURNA I JAVNA DJELATNOST ŠKOLE
	
	

	
	Sudjelovanje u organizaciji i realizaciji kulturne i javne djelatnosti škole

Nazočenje školskim priredbama i izložbama Suradnja s različitim izvanškolskim institucijama, lokalnom zajednicom i drugim školama Sudjelovanje u raznim humanitarnim akcijama
	
	Svi djelatnici  

škole

	6.
	DOKUMENTACIJA
	
	

	
	Priprema različitih obrazaca   i formulara potrebnih za rad psihologa

Vođenje dokumentacije o učeniku

( dosje,  liste praćenja..) 
Dopisi suradničkim
ustanovama
	
	

	7.
	OSTALI POSLOVI
	
	

	
	-Ostali poslovi po potrebi u novonastalim školskim situacijama   te prema procjeni ravnatelja


	
	


5. 3. Godišnji plan i program rada stručnog suradnika pedagoga

	POSLOVI I ZADACI
	NOSIOCI
	VRIJEME REALIZACIJE

	1. PRIPREME ZA OSTVARENJE   ŠKOLSKOG PROGRAMA

a) planiranje i organizacijski poslovi

· Sudjelovanje u izradi Kurikuluma

· Sudjelovanje u izradi Godišnjeg plana i programa rada Škole

· Izrada Godišnjeg i mjesečnog plana i programa rada pedagoga

· Pomoć u godišnjem i mjesečnom planiranju učitelja

· Izrada ŠPP

· Planiranje projekata

· Planiranje profesionalne orijentacije

b) ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa

· nabavka opreme, literature i ostalih sredstava
	SRS
	KOLOVOZ

RUJAN



	2. SUDJELOVANJE U ODGOJNO -OBRAZOVNOM PROCESU

RAD S UČENICIMA

2.1. UPIS UČENIKA I FORMIRANJE RAZREDNIH ODJELA

· Rad u Stručnom povjerenstvu za upis u I. razred

· Suradnja s vrtićima 

· Ispitivanje stanja psihofizičke zrelosti djece za upis u I. razred

· Analiza rezultata

· Individualni informativni razgovori s roditeljima, upoznavanje s rezultatima testiranja te savjetovanje

· Utvrđivanje indikacija na poteškoće te sudjelovanje u organizaciji procesa praćenja

· Upoznavanje učitelja s rezultatima testiranja

· Formiranje razrednih odjela

· Roditeljski sastanak s roditeljima djece upisane u I. razred na početku školske godine

· Pomoć i praćenje u adaptaciji učenika prvih razreda 
	SRS

LIJEČNIK

UČITELJ
	OD SVIBNJA DO RUJNA



	2.2.  RAD S UČENICIMA S POSEBNIM POTREBAMA

2.2.1. Darovita djeca

· prepoznavanje i identifikacija darovitih učenika

· pružanje različitih oblika podrške darovitim učenicima

· uključivanje darovitih učenika u redovne i dodatne oblike rada u školi

· suradnja s CI SDŽ, identifikacija darovitih učenika u području matematike (4. razred) – školski koordinator


	SRS

UČITELJI

CISDŽ
	TIJEKOM ŠK. GODINE

	2.2.2.Učenici s teškoćama u radu

· Identifikacija učenika s teškoćama u radu

· Rad u Stručnom povjerenstvu za utvrđivanje psihofizičkog stanja djece 

· Poslovi pedagoga vezani za utvrđivanje psihofizičkog stanja djeteta:

· Neposredno opažanje učenika

· Prikupljanje i obrada podataka  dobivenih od razrednika, učitelja, roditelja i vanjskih suradnika

· izrada pedagoškog mišljenja 

· Suradnja s vanjskim suradnicima relevantnim u dijagnostici i tretmanu djece s TUR

· Savjetodavni rad s učenicima s teškoćama i njihovim roditeljima

· Savjetovanje učitelja o najefikasnijim oblicima rada s djecom s teškoćama u radu
	SRS

VANJSKI SURADNICI

CZSS
	TIJEKOM ŠK. GODINE

	2.3. Zdravstvena i socijalna zaštita učenika

· Sudjelovanje u izradi I provedbi preventivnih školskih programa

· Briga za redovitu zdravstvenu zaštitu učenika

· Suradnja sa zdravstvenim ustanovama i CZSS

· Radionice za učenike i roditelje


	SRS

UČITELJ

LIJEČNIK

CZSS


	TIJEKOM ŠK. GODINE

	2.4. Profesionalno informiranje   i usmjeravanje učenika

· Izrada plana i programa za PO

· Informativna i edukativna predavanja i radionice za učenike 8. razreda

· Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja

· Primjena i analiza anketa za učenike 8. razreda

· Upućivanje učenika na službu za PO

· Suradnja sa školskim liječnikom i vanjskim stručnim suradnicima

· Individualni i grupni savjetodavni rad s učenicima i roditeljima

· Suradnja sa stručnim timom za PO pri Zavodu za zapošljavanje

· Član  Upisnog povjerenstva za elektronski upis učenika u srednje škole

2.5. Ostali poslovi

· Individulano i grupno savjetovanje učenika

· Tematska predavanja i radionice za učenike obzirom na razvojne specifičnosti njihova uzrasta 


	SRS

SLUŽBA ZA PO

VANJSKI SURADNICI

SRS
	TIJEKOM   ŠK. GODINE     



	SURADNJA S UČITELJIMA

· Izmjena zapažanja o učenicima putem individualnih razgovora, Razrednih i Učiteljskih vijeća

· Dogovaranje i planiranje postupaka za unapređivanje međusobne suradnje u prepoznavanju i zadovoljavanju individualnih odgojno-obrazovnih potreba učenika

· Individualne konzultacije i savjetovanje s razrednicima o djelotvornim postupcima u rješavanju pojedinačnih i skupnih problema učenika 

· Suradnja s predmetnim učiteljima u planiranju odgojnih i obrazovnih ciljeva učenika s posebnim potrebama

· Predavanja i vođenje radionica za učitelje s ciljem njihovog stručnog usavršavanja
	SRS

UČITELJI
	TIJEKOM ŠK. GODINE


	SURADNJA S RODITELJIMA

· Savjetodavni individualni i grupni razgovori s roditeljima

· Sudjelovanje na roditeljskim sastancima

· Vođenje edukativnih radionica za roditelje 
	SRS

UČITELJI
	TIJEKOM ŠK.GOD.

	PRAĆENJE I IZVOĐENJE ODGOJNO OBRAZOVNOG RADA

· Sudjelovanje u radu stručnih tijela škole:

-sjednice UV

-sjednice RV

· Rad u stručnim timovima

· Praćenje uspjeha i napredovanja učenika

· Pedagoško-psihološka predavanja za nastavnike, učenike i roditelje

· Utvrđivanje sposobnosti i interesa učenika

· Sudjelovanje na sjednicama Vijeća učenika

· Praćenje ostvarivanja NPP-a

· Praćenje kvalitete izvođenja nastavnog procesa (pripravnici, novi učitelji)

· Praćenje ocjenjivanja učenika

· Neposredno izvođenje odgojno-obrazovnog programa (predavanja, radionice)

· Praćenje i analiza izostanaka učenika

· Praćenje uspjeha i napredovanja učenika

· Sudjelovanje u radu Povjerenstava za popravne i razredne ispite
	SRS

RAVNATELJ 

UČITELJ
	TIJEKOM ŠK. GOD.

	3. VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA

Vrednovanje u odnosu na utvrđene ciljeve

· Analiza uspjeha učenika na kraju obrazovnih razdoblja, statistička obrada podataka

· Periodične analize ostvarenih rezultata ( 1., 5., 8. razred)

· Sudjelovanje na sjednicama RV i UV

· Sudjelovanje u izradi Godišnjeg izvješća škole

· Izvješće o radu stručne službe –pedagoga

	SRS

RAVNATELJ 


	TIJEKOM ŠKOLSKE GODINE

	4.  STRUČNO USAVRŠAVANJE

4.1. Osobno stručno usavršavanje

· sudjelovanje na skupovima Županijskog stručnog vijeća pedagoga

· Sudjelovanje na seminarima u organizaciji MZOM, AZOO-a i ostalih institucija 

· Praćenje stručne literature i časopisa

4.2. Stručno usavršavanje učitelja

· Kordinacija stručnog usavršavanja u Školi (šk. Stručni aktivi)

· Održavanje predavanja/pedagoških radionica za učitelje

· Rad s učiteljima pripravnicima

· Pribavljanje stručne literature


	SRS

UČITELJI
	TIJEKOM ŠK.GODINE

	· BIBLIOTEČNO-INFORMACIJSKA DJELATNOST

· Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave stručne i druge literature


	SRS
	TIJEKOM   ŠK. GODINE

	· DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST

· Briga o školskoj dokumentaciji

· Pregled učiteljske dokumentacije

· Vođenje dnevnika rada

· Vođenje dokumentacije o učenicima

· Različiti oblici vođenja dokumentacije o vlastitom radu:

                    -zapažanja i zaključci o obavljenim razgovorima

· zapisnici


	
	TIJEKOM ŠK. GODINE

	· OSTALI POSLOVI

· Član Stručnog povjerenstva ureda državne uprave grada Kaštela

· Školski koordinator za školski preventivni program

· Školski coordinator za profesionalno usmjeravanje

· Školski coordinator za provođenje projekta “Identifikacija darovitih učenika u području matematike”
· Školski koordinator za nacionalne ispite

· Član Povjerenstva za procjenu odnosno testiranje i vrednovanje kandidata za zapošljavanje

· nepredviđeni poslovi
	
	


GODIŠNJI PLAN RADA ŠKOLSKE KNJIŽNICE 
školska godina 2024./2025.

1. NEPOSREDNA ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST

1.1  Rad s učenicima:
- razvijanje navika dolaženja u knjižnicu i navike čitanja (čitanje priča, provođenje kvizova o pročitanim knjigama i sl.)
- organizirano i sustavno upoznavanje knjiga i knjižnice
- razvijanje čitalačkih sposobnosti učenika
- ispitivanje zanimanja učenika za knjigu
- pomoć pri izboru knjižnične građe
- upućivanje u metode rada na  istraživačkim zadaćama (uporaba leksikona, enciklopedija, rječnika i dr.)
- pomaganje učenicima u pripremi i obradi zadane teme ili referata
- uvođenje učenika u temeljne načine pretraživanja i uporabe svih izvora znanja
- sustavno poučavanje učenika za samostalno i permanentno učenje - učenje za cijeli život
- podučavanje informacijskih vještina pri uporabi dostupnih znanja
- razvoj svih komunikacijskih sposobnosti

1.2  Suradnja s učiteljima i stručnim timom
- suradnja s učiteljima, stručnim suradnicima i ravnateljem u nabavi svih vrsta knjižnične građe i u razvoju knjižnice
- timski rad na pripremi i ostvarenju nastavnih sati, multidisciplinarnih projekata, izložbi, kreativnih radionica..


Pregled tema po razredima

	RAZRED
	NASTAVNA TEMA
	KLJUČNI POJMOVI
	OBRAZOVNA POSTIGNUĆA

	1.
	KNJIŽNICA
	- školska knjižnica,    - školski knjižničar

- slikovnica, knjiga
	- upoznati knjižnični prostor i školskoga knjižničara, izvore znanja i čemu oni služe; naučiti posuđivati, čuvati i vraćati knjige na vrijeme; razvijati sposobnost promatranja, zapažanja i slobodnog iznošenja vlastitog mišljenja; razlikovati knjižnicu od knjižare 



	2.
	DJEČJI ČASOPISI


	- dječji časopisi

- strip
	- prepoznati i imenovati dječje časopise; razlikovati dječji tisak od dnevnog tiska i časopisa; prepoznati rubriku i odrediti poučava li nas ili zabavlja; razlikovati časopise prema vremenu izlaženja; čitati dječje časopise i uočiti strip



	3. 
	KORIŠTENJE ENCIKLOPEDIJE
	- dječja enciklopedija

- sadržaj/ kazalo

- abecedni red
	- razvijati  sposobnost samostalnog traženja i pronalaženja potrebnih podataka i znanja



	4. 
	SLUŽENJE RJEČNIKOM I ŠKOLSKIM PRAVOPISOM
	- rječnik

- pravopis
	- pronaći traženu obavijest u školskom rječniku  i pravopisu

	5. 
	ČASOPISI- IZVORI NOVIH INFORMACIJA

MEDIJI
	znanost, struka, sažetak

medij- prijenosnik poruke
	- uočiti područja ljudskog znanja
- osvijestiti postojanje različitih vrsta medija

	6.


	SAMOSTALNO PRONALAŽENJE INFORMACIJA
	uvod u UDK , popularno-znanstvena i stručna literatura
	- razumjeti sustav Univerzalne decimalne klasifikacije kojom se klasificiraju znanstveno-popularna i stručna djela, služiti se katalozima i bibliografijama pri pronalaženju informacija za potrebe problemsko-istraživačke i projektne nastave 




	7.
	MREŽNI KATALOZI
	mrežni katalog ili e-katalog ili on-line katalog
	- pretraživati fondove knjižnica putem mrežnih kataloga; znati pronaći odgovor na pitanje ima li određena knjižnica neku jedinicu knjižnične građe, koliko ih ima i koji im je trenutačni status;   samostalno uočiti koje knjige nekog autora ima knjižnica

	8.
	SUSTAV I ULOGA POJEDINIH VSTA KNJIŽNICA
	Nacionalna i sveučilišna knjižnica, narodna, specijalna i školska knjižnica; on-line katalog i on-line informacija

	-  razumjeti sustav i poslovanje pojedinih vrsta knjižnica u RH; znati pretraživati fondove knjižnica 




2. STRUČNA KNJIŽNIČNA DJELATNOST


- organizacija i vođenje rada u knjižnici 
- nabava knjiga i ostale informacijske građe
- izgradnja fonda
- inventarizacija, signiranje, klasifikacija i katalogizacija, predmetna obrada,   

 otpis i revizija 

U tijeku je unos knjiga u digitalni program Metel. 


3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST


natjecanja u znanju - Kvizovi znanja iz lektire:

Pale sam na svijetu, Hrabrica, Pismo iz Zelengrada, Poštarska bajka, Bijeli jelen, Vlak u snijegu, Čudnovate zgode šegrta Hlapića, Čarobnjak iz Oza, Bambi,  Družba Pere Kvržice, Duh u močvari, Eko Eko, Petar Pan, Pinocchio, Pripovijest o doktoru  Dolittleu, , Koko u Parizu, Charlie i tvornica čokolade,  Kraljević i prosjak, Junaci Pavlove ulice, Pustolovine Toma Sawyera, Smogovci, Sadako hoće živjeti…

-  tematske izložbe

Izradila: Vinka Perišin, dipl. knjižničar

5. 5. Plan rada tajništva
Tajnica: Marica Bilić,VSS, Pravni fakultet

Uvjeti: Poslove tajnika može obavljati osoba koja je završila sveučilišni diplomski studij pravne struke  ili specijalistički diplomski stručni studij javne uprave odnosno preddiplomski stručni studij  upravne struke ako se na natječaj ne javi osoba koja je završila sveučilišni diplomski studij pravne struke ili specijalistički diplomski stručni studij javne uprave.

Djelokrug rada tajnika te administrativno-tehničkog i pomoćnog osoblja koji se obavljaju u osnovnoj školi propisao je ministar Pravilnikom o djelokrugu rada tajnika te administrativno-tehničkim i pomoćnim poslovima koji se obavljaju u osnovnoj školi (NN br.40/2014.).

	POSLOVI KOJI SE OBAVLJAJU PERMANENTNO TIJEKOM GODINE

	 - Stručni poslovi koji se planiraju nakon davanja suglasnosti na statut

 - Dostava traženih podataka i suradnja izvan škole

– Poslovi vezani za unos podataka o radnicima u elektroničkim maticama (eMatica,CARNet , Registar zaposlenih u javnom sektoru)

– Izrada dopisa 

– Prijava potrebe za djelatnicima 

– Suradnja sa ravnateljem te ostalim službama i djelatnicima škole 

– Rad sa strankama (djelatnici škole, učenici, roditelji, posjetitelji škole...) 

– Nabavka potrebnog materijala iz svoje nadležnosti po odobrenju ravnatelja. 

– Suradnja sa uredima Ministarstva znanosti, obrazovanja i športa, Županijskim uredom za prosvjetu kulturu i tehničku kulturu u Splitu i Uredom državne uprave Kaštela

– Izrada ugovora i zdravstvenih knjižica za nove djelatnike 

– Prijava i  odjava djelatnika 
– Novi djelatnici i prestanak radnog odnosa 

– Praćenje zakonskih propisa 

– Arhiviranje i briga o čuvanju  pedagoške i ostale dokumentacije škole, kako to propisuju zakonske odredbe.

– Stalna stručna izobrazba i usavršavanje na stručnim skupovima i aktivima tajnika.



	Mjesec
	Poslovi i zadaci po mjesecima


	Izvršitelji

	IX.
	Izrada rješenja o zaduženju učitelja i ostalih djelatnika škole – izrada ugovora  za nove djelatnike – izrada godišnjeg plana i programa rada škole, tajnik, pomoćno tehničko osoblje  i računovođa – izdavanje uvjerenja i potvrda učenicima – pomoć u pripremanju sjednica Školskog odbora, obrada podataka u elektroničkim maticama.
	Tajnik

Ravnatelj, računovođa

Školski

odbor

Učenici

	X.
	 Nabavka potrebnog materijala iz svoje nadležnosti i ostalih potreba po odobrenju ravnatelja – evidencija odsutnosti djelatnika – izrada   zapisnika i odluka Školskog odbora.


	Tajnik

Ravnatelj

Djelatnici

Učenici

Roditelji

	XI.
	Vođenje personalnih dosjea djelatnika – praćenje dnevnih poslova uslijed eventualnih izmjena propisa i izrada tjednog plana radi realizacije svih poslova koji se mogu predvidjeti – primanje, razvrstavanje i vođenje prispjele pošte te arhiviranje.
	Tajnik

Ravnatelj

Učenici

Djelatnici

	XII.
	Izdavanje uvjerenja i potvrda učenicima i roditeljima, skrbnicima  – stručno usavršavanje na aktivu tajnika – evidencija odsutnosti djelatnika – izrada dopisa i otprema pošte – poslovi vezani za kraj prvog obrazovnog razdoblja.
	Tajnik

Ravnatelj

Djelatnici

Učenici

	I.
	Ispomoć u pripremanju sjednice Školskog odbora – izrada zapisnika i odluka  sa sjednice – evidencija odsutnosti djelatnika – dostava traženih podataka nadležnim institucijama vezanih za proteklo obrazovno razdoblje – vođenje i kontrola personalnih dosjea djelatnika, e matice,registra…
	Tajnik

Ravnatelj

Školski

Odbor

	II.
	Praćenje i poslovi oko primjene novih zakonskih i drugih propisa – nabavka potrebnog materijala za svoje i ostale poslove  - svi poslovi povjereni od ravnatelja škole – izrada dopisa i otpreme pošte.
	Tajnik

Ravnatelj

Djelatnici

	III.
	Primanje i razvrstavanje prispjele pošte, arhiviranje – rad sa strankama – stručno usavršavanje ( stručni skup tajnika)  kontrola matične knjige djelatnika, personalnih dosjea  i ostale dokumentacije – izdavanje potvrda učenicima i roditeljima.
	Tajnik

Ravnatelj

Djelatnici

Učenici

	IV.
	Dostava traženih podataka raznim institucijama – evidencija odsutnosti djelatnika – izrada dopisa, otprema pošte – rad sa strankama.


	Tajnik

Ravnatelj

Djelatnici

	V.
	Pomoć u pripremanju sjednica Školskog  odbora,  te izrada zapisnika i odluka – svi poslovi povjereni i zadani od strane ravnatelja – izdavanje svih potrebnih potvrda i uvjerenja – izrada dopisa  vezanih za kraj šk. godine
	Tajnik

Ravnatelj

Školski

Odbor

	VI.
	Dostava traženih podataka Ministarstvu znanosti, obrazovanja i športa, Županijskom uredu u Splitu i ostalim institucijama – izdavanje uvjerenja i potvrda djelatnicima, učenicima i roditeljima – narudžbe potrebnih materijala za narednu šk. godinu po odobrenju ravnatelja – izrada rješenja djelatnicima za korištenje godišnjih odmora - svi poslovi vezani za završetak šk. godine
	Tajnik

Ravnatelj

Djelatnici

Učenici

Roditelji

	VII.
	Poslovi na primjeni Pravilnika o tjednim radnim obvezama učitelja I stručnih suradnika u osnovnoj školi– dostava podataka o novim potrebama i višku djelatnika u školi – poslovi na izradi plana i programa škole za narednu šk. godinu – organizacija tehničkih i pomoćnih poslova preko ljetnih praznika u suradnji sa ravnateljem .
	Tajnik

Ravnatelj

Djelatnici

Učenici

Roditelji


5. 6. Plan i program rada računovođe

Marina Trutanić, voditelj računovodstva: VSS – Ekonomski fakultet 

Poslove voditelja računovodstva može obavljati osoba koja ima završen sveučilišni diplomski studij ekonomske struke.

	 
	POSLOVI I ZADATCI:

	1.
	Knjigovodstveni poslovi

	2.
	Organizira i vodi financijsko poslovanje škole

	3.
	Izrađuje financijski plan škole

	4.
	Vodi knjigu izlaznih računa

	5.
	Vodi knjigu osnovnih sredstava

	6.
	Usklađuje financijsko stanje sa stanjem u banci

	7.
	Obračun amortizacije i revalorizacije osnovnih sredstava

	8.
	Vrši otpis sitnog inventara

	9.
	Arhiviranje  poslovnih  knjiga  za proteklu godinu

	10.
	Sistematizira  i arhivira  knjigovodstvenu  dokumentaciju

	11.
	Priprema i izrada  periodičnih obračuna  i završnog računa

	12.
	Obračun prihoda i rashoda  za poslovanje škole

	13.
	Obračun svih obveza škole

	14.
	Kontrola svih  knjigovodstvenih dokumenata  za knjiženje

	15.
	Brine o pravilnoj primjeni propisa o materijalnom i financijskom poslovanju  škole

	16.
	Prati primjenu  propisa  o obračunu i raspodjeli plaća

	17.
	Brine o ažurnosti  i urednosti vođenja  knjigovodstva. Poduzima  odgovarajuće  mjere  za zakonitost    upotrebe  sredstava  škole kako u oblasti  investicija tako  i za ostale oblike poslovanja škole 

	18.
	Upozorava nadležne organe škole na sve slučajeve  povrede ili nepridržavanja  materijalno-financijskih propisa

	19.
	Sastavlja  prijedloge stručnih analiza  iz oblasti  knjigovodstva kad su iste potrebne organima  upravljanja škole

	20.
	Revizija osnovnih sredstava, financiojsko poslovanje i obračun plaća

	21.
	Fakturira  svu  realizaciju  usluga  škole

	22.
	Vođenje  blagajničkog  dnevnika  i blagajničke dokumentacije  mjesečno

	23.
	Obračun  plaće i akontacija  plaće ( krediti  i druge obustave na plaći)

	24.
	Izračunavanje sati rada  i bolovanje do 42 dana-mjesečno

	25.
	Izrada osobnih  kartona  djelatnika, njihovo  usklađivanje  s  knjigovodstvom i izrada statističkih  obrazaca

	26.
	Izrada  statističkih podataka  u svezi s isplatama plaća-mjesečno

	27.
	Obračun bolovanja preko 42 dana  i vođenje potrebite  dokumentacije-po potrebi

	28.
	Podizanje  i polaganje gotovine  iz banke  odnosno u banku za potrebe škole

	29.
	Plaćanje računa  po obvezama prema dobavljačima

	30.
	Primanje učeničkih i drugih uplata

	31.
	Ostali  računovodstveni poslovi  koje ravnatelj odredi – po potrebi

	32.
	Vođenje poreznih kartica  djelatnika-po potrebi-mjesečno

	
	


      5. 7. Plan   i program mjera školske liječnice

Program preventivnih i specifičnih mjera zdravstvene zaštite učenika osnovnih škola.

Prvo polugodište:

· mjerenje visine i težine učenika VI. Razreda i screening kralježnice

· sistematski pregled učenika VIII. Razreda u svrhu profesionalne orjentacije i cijepljenje protiv difterije, tetanusa i dječije paralize

· screening vida i vida na boje, visine i težine učenika III. Razreda

· higjensko – epidemiološki izvid škole

· neobavezno cijepljenje osmaša protiv HPV-a

Drugo polugodište:

· sistematski pregled učenika V. razreda, te predavanje “  Pubertet”

· audiometrijski screening učenika VII. Razred

· predavanje učenicima III. Razreda “ Skrivene  kalorije”

· predavanje učenicima I. razreda “  Pravilno  pranje zubi po modelu”

· sistematski pregled predškolaca za upis u I. razred te cijepljenje protiv dječije paralize, ospica zaušnjaka i  rubeole

Kontinuirano:

· pregledi za utvrđivanje psihofizičke sposobnosti učenika vezano uz primjereni oblik školovanja

· sudjelovanje na Povjerenstvu za primjereni oblik školovanja

· savjetovalište za mentalno zdravlje, poremećaj prehrane i reproduktivno zdravlje

· pregledi zautvrđivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za nastavu TZK

· pregledi za školska športska natjecanja

· kontrolni pregledi nakon sistematskih pregleda prema medicinskoj indikaciji

· namjenski pregledi

· cijepljenje zaostataka

U slučaju nepovoljne epidemiološke situacije, postoji mogućnosti odstupanja od predviđenog plana i programa mjera.

Nadležni liječnik škole:    Dr.med. Mia Totić, spec. školske medicine (Liječnica je na raspolaganju učenicima, roditeljima, učiteljima i stručnoj službi tijekom cijele školske godine osobno ili na br. tel.225-977. Nadležna ambulanta nalazi se u Kaštel Sućurcu)

5. 8. Plan zdravstvene zaštite odgojno – obrazovnih i ostalih radnika škole

Djelatnici škole redovito obavljaju sistematski pregled u skladu sa kolektivnim ugovorom.

6. PLAN RADA ŠKOLSKOG ODBORA I STRUČNIH TIJELA                                                         6.1.Plan rada Školskog odbora
	STALNI ZADACI

	Raspisuje natječaj za imenovanje ravnatelja Škole. Imenuje i razrješuje ravnatelja uz predhodnu suglasnost ministra,sukladno zakonskim odredbama. Sklapa ugovor o radu s novoizabranim ravnateljem. Donosi Godišnji plan i  program rada Škole,Školski kurikulum  i nadzire njihovo izvršenje. Donosi financijski plan, polugodišnji i godišnji na prijedlog ravnatelja.

Daje prethodnu suglasnost  ravnatelju u svezi sa zasnivanjem radnog odnosa u školi do 60 dana.

Donosi  statut  i druge opće akte na prijedlog ravnatelja, uz prethodnu suglasnost  osnivača.

Donosi školski kurikulum  na prijedlog  Učiteljskog vijeća,Vijeća roditelja i ravnatelja. Na prijedlog ravnatelja donosi odluku o upućivanju na ovlaštenu prosudbu radne sposobnosti radnika. Odlučuje o zahtjevima radnika za zaštitu prava iz radnog odnosa.

Uz suglasnost osnivača odlučuje o ostalim poslovima određenim statutom i drugim općim aktima. 



	MJESEC
	POSLOVI I ZADACI
	IZVRŠITELJ

	IX.
	Donosi Godišnji plan i program rada   na prijedlog ravnatelja Škole i Vijeća roditelja. Donosi opće akte Škole na prijedlog ravnatelja kao i školski kurikulum na prijedlog Učiteljskog vijeća, Vijeća roditelja, Vijeća učenika  i ravnatelja 
	Školski odbor, 

ravnatelj

	X.
	Donosi financijski plan, polugodišnji i obračun na prijedlog ravnatelja. Odlučuje o zahtjevima radnika za zaštitu prava iz radnog odnosa.
	Sindikalni povjerenik ravnatelj, računovođa,

Školski odbor

	XI.
	Nadzire izvršenje godišnjeg plana Škole. Razmatra rezultate obrazovnog rada, i predstavke i prijedloge građana u svezi rada Škole.
	Ravnatelj, tajnik

Školski odbor

	XII.
	 Obavlja druge poslove određene statutom i općim aktima Škole. Daje osnivaču i ravnatelju prijedloge i mišljenja o pojedinim pitanjima važnim za rad i sigurnost u školi. Razmatra rezultate obrazovnog rada.
	Ravnatelj, psiholog, pedagog, 

Školski odbor

	II.
	 Daje prethodnu suglasnost ravnatelju Škole u vezi zasnivanja i prestanka radnog odnosa sukladno odredbama Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi. Nadzire izvršenje godišnjeg plana Škole.
	Ravnatelj,

sindikalni povjerenik,

Školski odbor

	III.


	Analiza kadrovskog stanja u Školi. Razmatranje zahtjeva radnika za zaštitom prava iz radnog odnosa, kao i predstavki i prijedloga građana u svezi s radom Škole. 
	Ravnatelj, tajnik

Školski odbor

	IV.
	Analiza izvršenja Godišnjeg plana  i programa rada škole, kao i realizacija financijskog plana.
	Ravnatelj, računovođa

Školski odbor

	V.
	Daje osnivaču i ravnatelju prijedloge i mišljenja o pojedinim pitanjima važnim za rad i sigurnost Škole.Obavlja druge poslove određene statutom i drugim općim aktovima Škole. Organizacije ekskurzije, izleta... 
	Ravnatelj tajnik,

predstavnik roditelja,

sindikalni povjerenik

	VI.
	Donosi mišljenje o izvršenju Godišnjeg plana i programa rada škole, kao i realizacija financijskog plana. Donosi mišljenje i prijedloge o pojedinim važnim pitanjima za rad i sigurnost u školi, razmatra propuste u cilju poboljšanja u školskoj godini. 
	Ravnatelj,psiholog,

pedagog,

računovođa,

Školski odbor


6. 2. Plan rada Razrednog i Učiteljskog vijeća

	MJESEC
	POSLOVI I ZADACI
	IZVRŠITELJI

	IX.
	Utvrđivanje dežurstva za ovu škol.  god., eventualne promjene u vođenju razrednih odjela, potreba učitelja u smislu boljeg odvijanja nastavnog procesa, prijedlozi oko stručnog usavršavanja učitelja, stručnih suradnika i ostalih djelatnika. Usvajanje Školskog kurikuluma, Godišnjeg plana i programa rada škole za škol.god. 2024./2025. Upoznavanje s pravilnikom o načinima, postupcima i elemenata vrednovanja učenika u osnovnoj i srednjoj školi. Zaduženja oko poslova u svezi izvođenjem nastavnog plana i programa, potrebama i interesima učenika, te promicanjem stručno-pedagoškim rada škole.
	Učitelji,

Psiholog,

Pedagog,

Razrednici,

Ravnatelj

	X.
	Upoznavanje sa novim metodama i oblicima nastavnog procesa i  primjenama u radu. Analiza i prijedlog mjera s ciljem poboljšanja odgojno-obrazovnog rada i sigurnosti u školi, Utvrđivanje održanih roditeljskih sastanaka po razrednim odjelima  i realiziranim temama.
	Učitelji,

Razrednici,

Psiholog, Pedagog,

Ravnatelj.

	XI.
	Dosadašnja suradnja razrednika i učitelja sa roditeljima i skrbnicima učenika i mjere za poboljšanje. Analiza dosadašnjeg ostvarenja nastavnog plana i plana usavršavanja učitelja i stručnih suradnika. Zdravstveno stanje učenika po razrednim odjelima radi odluke o oslobađanju pohađanja učenika određenog predmeta na osnovu prijedloga liječnika.
	Učitelji,

Razrednici,

Psiholog,

Pedagog,

Ravnatelj

	XII.
	Dogovor oko organizacije i načina dodatnog rada sa darovitim učenicima radi nastupa na smotrama znanja. Dogovor oko provedbe  jednodnevnih izleta viših i nižih razreda koji su planirani u planu i programu škole za ovu godinu.
	Učitelji,

Razrednici,

Psiholog,

Pedagog,

Ravnatelj

	II.
	Analiza i ocjena odgojno-obrazovnog rada kroz proteklo polugodište. Dosadašnja suradnja s roditeljima i skrbnicima te prijedlozi za poboljšanja do završetka školske godine. Utvrđivanje ostvarenja nastavnog plana i programa po predmetima.
	Učitelji, Razrednici,

Psiholog,

Pedagog,

Ravnatelj

	III.
	Prijedlozi za unaprjeđenje organizacije rada na osnovu proteklog razdoblja. Analiza stručnog usavršavanja učitelja te mjere za poboljšanje. Utvrđivanje odrađenih aktivnosti razrednika oko organizacije jednodnevnih izleta za niže i više razrede.
	Učitelji,

Razrednici,

Psiholog,

Pedagog,

Ravnatelj

	IV.
	Analiza primjene suvremenih oblika i metoda nastavnog rada s učenicima, te mjere za unaprjeđenje. Ocjena dosadašnjeg odgojno- obrazovnog rada i suradnje roditelja-skrbnika sa školom.
	Učitelji,

Razrednici,

Psiholog,

Pedagog,

Ravnatelj

	V.
	Rasprava o rezultatima i stanju odgojno-obrazovnog procesa u školi. Prijedlozi o pedagoškim mjerama i nagradama učenika. Provedba dogovorenih jednodnevnih izleta viših i nižih razreda. Dogovor i zadaće oko uređenja okoliša škole.
	Učitelji,

Razrednici,

Psiholog,

Pedagog,

Ravnatelj

	VI.
	Realizacija godišnjeg plana i programa – uspijeh učenika na kraju školske godine – dogovor oko obilježavanja Dana škole – utvrđivanje pedagoških mjera, pohvala i nagrada za učenike 
	Učitelji,

Razrednici,

Psiholog,

Pedagog,

Ravnatelj


6. 3. Plan rada Vijeća roditelja 

	STALNI ZADACI

	Pomoć u rješavanju odgojnih problema i problema u učenju.

Daje mišljenje o prijedlogu godišnjeg plana i programa škole i školskog kurikuluma.

Radi na poboljšavanju uvjeta rada škole mišljenjem o organizaciji nastavnog rada.

Pomoć u rješavanju sadržaja slobodnih aktivnosti, zdravstvene i tjelesne kulture učenika, opće i javne djelatnosti

Brine o uređenje okoliša škole.

Suradnja sa humanitarnim organizacijama. Pomoć u rješavanju socijalnih problema pojedinih učenika

U suradnji sa školom organizira izlete i ekskurzije za učenike, pokreće rad škol. zadruga ... 

	MJESEC
	POSLOVI I ZADACI
	IZVRŠITELJ

	IX.
	Evidentirati socijalne probleme ( prema socijalnim iskaznicama)

Evidentirati roditelje koji imaju troje ili više djece radi olakšica pri plaćanju
	Vijeće roditelja

Ravnatelj

Psiholog,

Pedagog

Učitelji

	X.
	Sastanak Vijeća roditelja ( zajedno sa razrednicima)

Upoznati roditelje s  planom rada Vijeća roditelja

Upoznati roditelje s  uvjetima rada škole preko roditeljskih sastanaka

Evidentirati odgojne probleme u školi

Uključenje u akciju “ Dani kruha“
	Ravnatelj

Vijeće roditelja

Razrednici

Učenici

Psiholog i pedagog

	XI.
	Po potrebi organizirati predavanje za učenike (u suradnji sa izvanškolskim institucijama)

Uređenje okoliša škole. 
	Ravnatelj

Učitelji

Vijeće roditelja

	XII.
	Pomoć učenicima sa problemima u ponašanju.

Uključivanje roditelja u proslavu Božićnih i Novogodišnjih praznika
	Psiholog

Pedagog

Učitelji

Vijeće roditelja



	II.
	Pomoć učenicima sa poteškoćama u učenju i vladanju. Mišljenje o ponašanju učenika u školi i izvan nje, te prijedlozi za kvalitetno poboljšanje.
	Ravnatelj

Učitelji

Psiholog

	III.
	Organizacija rada s učenicima s tri i više negativnih ocjena

Radovi na uređenju školskog okoliša

Skrb o učenicima slabijeg materijalnog statusa radi njihovog odlazaka na jednodnevne izlete.
	Vijeće roditelja

Eko grupa 

Ravnatelj

Učitelji

	IV.
	Materijalna i pomoć u radovima roditelja za uređenje prostora škole I okoliša.

Sudjelovanje u organizaciji jednodnevnih izleta viših i nižih razreda.
	Ravnatelj

Razrednici

Vijeće roditelja

	V.
	Pojačan rad sa učenicima koji imaju izražene probleme u odgojno obrazovnom procesu. Analiza sigurnosnog stanja u školi.
	Ravnatelj

Psiholog 

Pedagog

Vijeće roditelja

Učitelji

	VI.
	Analiza realizacije godišnjeg plana i programa rada na kraju školske godine. Dogovor oko organizacije poslova na uređenju interijera i okoliša škole.
	Ravnatelj

Psiholog

Pedagog

Razrednici

Svi učitelji


6. 4 Plan rada Vijeća učenika  

Vijeće učenika škole broji 8 učenika (jedan predstavnik svakog razrednog odjela). Vijeće ima svog predsjednika, zamjenika predsjednika i zapisničara. Voditelj Vijeća učenika je pedagoginja Jelena Radić. 

Cilj rada VU

– aktivno sudjelovanje izabranih učenika u odgojno-obrazovnom radu škole i razmatranje pitanja značajnih za rad učenika u školi.

 - učenici razvijaju svoja prava, slobodu i suodgovornost u odgojno-obrazovnom procesu te  potiču sve oblike učeničkog stvaralaštva i izražavanja.

Namjena

Rad VU obuhvaća:

- sudjelovanja delegiranog predstavnika u radu tijela škole kada se odlučuje o pravima i obvezama učenika, ali bez prava odlučivanja

- briga o poštivanju učeničke discipline u školskim prostorima sukladno pravilima u kućnom redu škole

- sudjelovanje u planiranju i organiziranju izvannastavnih aktivnosti i skrb o kulturnim zbivanjima u školi

- različiti oblici pomoći učenicima

- druge savjetodavne aktivnosti u svezi ostvarivanja ciljeva odgojno-obrazovnog procesa

- skrb o kulturi življenja i rada u školi.

	SADRŽAJ RADA
	IZVRŠITELJI
	VRIJEME REALIZACIJE

	· Izbor novih članova VU po razrednim odjelima

· Prva sjednica VU i izbor rukovodstva

· Upoznavanje s programom rada VU

· Kućni red škole
	Psiholog

Pedagog 

Članovi VU

Učitelji
	Rujan

	· Redovito mjesečno okupljanje na sjednicama VU     

· Sudjelovanje predsjednika Vijeća učenika na UV bez prava odlučivanja   
	Učitelji

Ravnatelj

Članovi VU

Pedagog

Psiholog 
	Tijekom šk. god.

	· Aktualni problemi u školi 

· Analiza uspjeha i izostanaka te prijedlozi povećanja kvalitete rada u nastavi             

· Rad na poboljšavanju kvalitete ocjenjivanja

· Suradnja između učenika i nastavnika te učenika međusobno      
· Analiza suradnje na razini škole i razmatranje odgojnih mjera        
	Članovi VU

Psiholog

Pedagog 

Učitelji
	Tijekom šk. god.

	· Sudjelovanje u obilježavanju Međunarodnog dana djece
-izrada plakata

-pomoć u organizaciji
	Učitelji

Članovi VU

Psiholog 

Pedagog
	Listopad

	· Sudjelovanje u školskom preventivnom programu 

-pomoć u realizaciji 
	Psiholog

Pedagog 

Učitelji

Članovi VU

Knjižničar
	Tijekom šk.god.

	· Prema potrebi sudjelovanje i pomoć u realizaciji ostalih školskih projekata i preventivnih programa
	Učitelji

Članovi VU

Psiholog

Pedagog 

Knjižničar
	Tijekom šk. god.

	Humanitarne akcije
	Učitelji

Psiholog

Pedagog

Članovi VU
	Tijekom šk. god.

	· Sudjelovanje u organizaciji školskih priredbi 

· Pomoć u obilježavanju Dana škole i Valentinova     
	Učitelji

Psiholog

Pedagog 

Knjižničar

Članovi VU
	Prosinac

Veljača

Lipanj

	· Analiza realizacije plana i programa VU

· Izvješće o radu      
	Psiholog,

Pedagog,

Članovi VU
	Lipanj


6. 5 Plan rada razrednika

	MJESEC
	PLANIRANI ZADACI I AKTIVNOSTI
	IZVRŠITELJI

	RAD RAZREDNIKA S UČENICIMA

	Dnevni i

tjedni poslovi
	Praćenje uspjeha u učenju i vladanju svih učenika, invidualni razgovori te praćenje i  poticanje učenika koji imaju poteškoće u učenju i ponašanju. Izbor jednog učenika iz svakog odjeljenja za vijeće učenika.Upoznavanje učenika, roditelja i skrbnika sa pravilnikom o načinima, postupcima i elementima vrednovanja učenika u osnovnoj i srednjoj školi.

Upućivanje učenika na racionalne tehnike učenja.

Organiziranje međusobne pomoći učenika u učenju

Praćenje realizacije nastavnog plana i programa škole, ostvarenje korelacije, te zaključka Razrednog vijeća. Individualne konzultacije s roditeljima.

Sređivanje izostanaka učenika s nastave u suradnji s učenicima, roditeljima – skrbnicima i liječnicima primarne zdravstvene zaštite. Skrb o  primjeni suvremenih metoda nastavnog rada s učenicima.

Vodi brigu o svom  stalnom stručnom usavršavanju.

Suradnja s voditeljima dopunske nastave, slobodnih aktivnosti, dodatnog rada, izborne nastave, športskog kluba, zadruge, školskog zbora...Upućivanje učenika na važnost pravilne ishrane, higijene i tjelesne aktivnosti. Odluka o pedagoškim mjerama te nagradama učenicima. Kontakti i sastanci s roditeljima - izbor tema u suradnji s psihologom i defektologom. Vodi redovito satove razredne zajednice s učenicima u cilju unaprjeđenje odgojnog obrazovnog rada.

Ukljućivanje učenika u humanitarne akcije: sakupljanje papira, knjiga, odjeće ...
	Razrednik

Ravnatelj

Psiholog

Pedagog

Učiteljsko vijeće

Roditelji

	IX.
	 Upoznavanja s kućnim redom. Obveze, dužnosti i prava učenika koje proizlaze iz Zakona o osnovnom i srednjem školstvu, statuta škole i pravilnika o pedagoškim mjerama.

Upoznavanje sa pravilnikom o ocjenjivanju, novim nastavnim programima. Ukljućivanje učenika u slobodne aktivnosti, izbornu i dopunsku nastavu, zbor, športski klub i zadrugu.

Priprema sjednice razrednog vijeća. Anketiranje učenika o željama i interesima za izvannastavne sadržaje u školi.
	Razrednik 

Ravnatelj

Učitelji

Psiholog

Pedagog

	X.
	Roditeljski sastanak na početku školske godine – obveze učenika i roditelja, korisni oblici suradnje (roditelj – škola)

Organizacija pomoći slabijim učenicima. Uključivanje učenika u kulturne i javne djelatnosti na razini škole, mjesnog odbora i općine. Razgovor o problemima  sa učenicima na satovima razrednika. Praćenje učenika u učenju i vladanju, izvršavanju obveza u svim oblicima nastave,  te ostalim aktivnostima u školi.
	Razrednik

Ravnatelj

Psiholog

Pedagog

Učitelji



	XI.
	Uključivanje u humanitarne i druge akcije u školi. Estesko uređenje učionica.  Priprema razreda za proslavu Božića i Nove godine.

Skrb o ostvarivanju nastavnog plana škole. Prjedlozi za pedagoške mjere i nagrade za učenike. Analiza suradnje s roditeljima skrbnicima učenika u proteklom razdoblju u svrhu poboljšanja.  
	Razrednik

Ravnatelj

Psiholog

Pedagog 

Učitelji

	XII.
	Praćenje realizacije nastavnog plana i programa škole, korelacija te stanja u učenju i ponašanju učenika. Stalna briga o estetskom uređenju učionice i čuvanju školskog inventara. Analiza i ocjena postignuća u odgoju i obrazovanju učenika u razrednom odjelu. 
	Razrednik 

Psiholog

Pedagog 

Učiteljsko vijeće

Ravnatelj

Roditelji

	I.
	Briga o zdravlju učenika i suradnja s liječnikom u provedbi redovitih cijepljenja i sistematskih pregleda, te realizacija programa zdravstvenog odgoja u školi. Prepoznavanje i praćenje učenika kojima je potrebna posebna i stručna pomoć te stvaranje uvjeta za takav  odgojno- obrazovni rad.

Stalna suradnja s roditeljima- skrbnicima učenika
	Učitelji

Ravnatelj

Psiholog

Pedagog 

Razrednik



	II.
	Kontakti s ostalim učiteljima, ravnateljom, psihologom i pedagogom,  te suradnja s roditeljima i skrbnicima učenika, u prevladavanju poteškoća kod učenika koji imaju problema u odgojno obrazovnom procesu

Pripremanje učenika za obilježavanje karnevala

Razgovori s učenicima o osobnim i drugim problemima, u cilju prevladavanja emocionalnih kriza, ovisnosti te fizičkim i psihičkim promjenama u odrastanju, kao i humanom odnosu među spolovima.. 
	Razrednik

Ravnatelj

Učitelji 

Roditelji

	III.
	Realizacija poslova oko organizacije  jednodnevnih izleta za više i niže razrede. Analiza uspjeha učenika u odgojno obrazovnom procesu. Poticanje darovitih učenika kroz primjenu suvremenih metoda nastavnog rada.Predavanje za učenike i roditelje koje provode psiholog,  i liječnik u suradnji s razrednikom. 
	Razrednik

Psiholog

Pedagog 

Ravnatelj

Učiteljsko vijeće

Roditelji

	IV.
	 Praćenje i predlaganje pedagoških mjera i  nagradama za učenike te sugestije za  poboljšanje uspjeha u razrednom odjelu. Stalne pedagoške intervencije i pomoć kod pojedinih učenika u razrednom odjelu. Suradnja s ostalim učiteljima u cilju poboljšanja sveukupnog stanja sigurnosti  u školi.Stalna skrb za učenika koji imaju određene  probleme u učenju i ponašanju u suradnji s psihologom. 
	Razrednik

Ravnatelj

Psiholog

Pedagog 

Učitelji

	V.
	Ralizacija jednodnevnog izleta s učenicima.

Suradnja s učiteljima, psihologom i roditeljima na pomoći učenicima koji imaju negativne ocjene. Priprema s učenicima, učiteljima i ravnateljem za proslavu Dana škole. Analiza ostvarivanja nastavnog plana i programa škole. Prijedlozi za  utvrđivanje ocjene iz vladanja kod pojedinih učenika. Analiza suradnje s roditeljima – skrbnicima učenika.   
	Razrednik

Ravnatelj

Psiholog

Pedagog 

Učiteljsko vijeće

Roditelji



	VI.
	 Analiza uspjeha učenika. predlaganje pohvala. nagrada i pedagoških mjera za učenike

Obilježavanje dana Škole

Sjednica Učiteljskog vijeća

Analiza stanja u razrednom odjelu tjekom protekle godine, razgovori o propustima i uspjesima. Postignuča u ovoj škol. godini u odgojno obrazovnom radu.

Sređivanje adminstrativnih poslova, dnevnika, matične knjige, svjedožba, pohvalnica, poklona zaslužnim učenicima...


	Razrednik

Ravnatelj

Psiholog

Pedagog 

Učiteljsko vijeće

Roditelji


  6. 6. Stalne obveze razrednika 

	RAD RAZREDNIKA U RAZREDNOM VIJEĆU
	RAD S RODITELJIMA UČENIKA
	ADMINISTRATIVNI POSLOVI RAZREDNIKA

	Praćenje odgojno-obrazovnih postignuća učenika iz razrednog odjela.

Suradnja s svim ostalim učiteljima radi stvaranja što boljih uvjeta  za  rad  između njih i učenika.

Praćenje i evidentiranje sveukupnog stanja razrednog odjela. 

Pravovremeno reagiranje na svaki problem nastojeći ga što brže i kvalitetnije   riješiti razgovorom ili na sjednicama razrednih vijeća.

Radi uspješnosti, razrednici su se dužni potpuno i sadržajno pripremiti za sjednice razrednog i učiteljskog vijeća.

Tijekom godine na razrednim vijećima trebaju kod učenika poticati uvjerenja, stavove o vrijednostima, razlikovanju suprotnosti, suradnji, upornosti, inicijativnosti, strpljivosti,  urednosti, originalnosti i maštovitosti,  poštivanju svoga i tuđeg rada, vrednovanju prema očuvanju okoliša i baštine, pozitivnom odnosu prema domovinskom ratu i svojoj domovini.
	Upoznavanje roditelja sa Zakonom o osnovnom školstvu, Pravilnikom o ocjenjivanju, Kućnom redu škole te pravima i obvezama učenika i roditelja.

Stalno i potpuno informiranje roditelja o napredovanju ili nazadovanju učenika u učenju i vladanju.

Grupni ili individualni razgovori s roditeljima djece s istim problemima ( veliki broj negativnih ocjena, problemi u ponašanju, razvojni problemi...)

Roditeljski sastanci – najmanje četiri puta tijekom godine, a po potrebi i više, prema procjeni razrednika.

Jednom tjedno individualni prijem roditelja na informacije o stanju u učenju i ponašanju učenika.

Inicijativa u poticanju suradnje između SRS-a i roditelja radi stvaranja pozitivnog odnosa učenika prema radu i školi.

Otkrivanje i razvijanje kod roditelja i učenika ispravne stavove o učenju, radu, suradnji i očuvanju okoliša
	Praćenje  stanja u odgojno-obrazovnom procesu učenika iz razrednog odjela.

Suradnja s svim ostalim učiteljima radi stvaranja što boljih uvjeta za rad  između njih i učenika.

Praćenje i evidentiranje sveukupnog stanja razrednog odjela. Pravovremeno reagiranje na svaki problem nastojeći ga što brže i kvalitetnije  riješiti razgovorom ili na sjednicama razrednih vijeća.

Radi uspješnosti, razrednici su se dužni potpuno i sadržajno pripremiti za sjednice razrednog i učiteljskog vijeća.

Tijekom godine na razrednim vijećima trebaju kod učenika poticati uvjerenja i stavove o vrijednostima, razlikovanju suprotnosti, suradnji, upornosti, inicijativnosti, strpljivosti, urednosti, originalnosti i maštovitosti,  poštivanju svoga i tuđeg rada, vrednovanju prema očuvanju okoliša i baštine, pozitivnom odnosu prema domovinskom ratu i svojoj domovini.


Napomena: Uz ovaj opći plan, svaki razrednik razrađuje godišnji i mjesečni plan rada razrednika za razred ugradivši u program teme Zdravstvenog odgoja i teme Poduzetništva.

6. 7.  Plan organiziranja kulturnih djelatnosti
	MJESEC
	SADRŽAJI AKTIVNOSTI
	NOSITELJI AKTIVNOSTI
	SUDIONICI,

SURADNICI

	IX.
	Prijem prvaša

Mediteranski festival knjige

Posjet Muzeju sporta Split
	Učitelji

SRS
	Učenici

	X.
	Međunarodni dan nenasilja,

 obilježavanje dječijeg tjedna,

 Dan kravate

 Dan zahvalnosti za  plodove  zemlje  -

 prezentacija krušnih proizvoda učenika škole

 Olimpijada malih škola

Posjet osmog razreda Vukovaru
	Razrednici od 1. do 8.razreda

SRS

Učitelji 
	Učitelji, učenici, roditelji, župnik

	XI.
	Obilježavanje Dana mrtvih

Posjet zajednici Cenacolo

Obilježavanje Dan sjećanja na žrtve domovinskog rata i Dan sjećanja na žrtve Vukovara i Škabrnje
	Razrednici od 1. do 8.razreda

Učitelji

SRS


	Učenici, razrednici, učitelji

	XII.
	Priprema svečanosti blagdana Božića i Nove godine

Uređenje razreda, atrija škole i ostalog interjera (likovna sekcija, pjevački zbor)

Humanitarna akcija udruge Most

Proslava blagdana 
	Učitelji

Razrednici od 1. do 8.razreda

SRS, Školski pjevački zbor 


	Učenici, razrednici, učitelji

	I.
	Sveta tri kralja

Školska natjecanja


	SRS

Učitelji 
	Učenici, učitelji

	II.
	Županijska natjecanja
Uređenje razreda, atrija škole

Valentinovo

Dan ružičastih majica

Maskenbal
	SRS, učitelji


	Učenici, učitelji

	III.
	Županijska natjecanja

 Nacionalni ispiti

Sportska natjecanja
	Razrednici, SRS, učitelji


	Učenici, učitelji

	IV.
	Projektni dan - Dalmacija u mom oku

Priprema za proslavu blagdana Uskrsa

Obilježavanje svjetskog   dana knjige

Dan planeta zemlje
	Razrednici, SRS,


	Učenici, učitelji

	V.
	Priprema i obilježavanje Majčinog dana

Obilježavanje međunarodnog dana muzeja


	Razrednici, SRS 


	Učenici, učitelji

	VI.
	Obilježavanje Dana škole, Dana općine

(nastup školskog zbora, dramske,   recitatorske sekcije i školskog-sportskog kluba

Suradnja s roditeljima 8. razreda   radi upisa u 1. razred srednje škole
	Razrednici, SRS,

učitelji
	Učenici, učitelji, roditelji


6. 8.  Plan stručnog usavršavanja za učitelje 

Stručno usavršavanje učitelja provoditi će se:

a) unutar škole

- sjednice Učiteljskog vijeća

- sjednice Razrednog vijeća

- stručni aktivi u školi

- stručna edukacija u organizaciji škole i MZOM 

- edukacija u organizaciji AZOO

b) individualno usavršavanje

c) na nivou Županije putem stručnih aktiva, seminara, ekskurzija, savjetovanja u Agenciji za odgoj i obrazovanje

6. 9. Plan suradnje sa Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja

Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja provest će u školskoj godini 2024./2025. nacionalne ispite za učenike osmog i četvrtoga razreda.

Učenici osmog razreda pisat će nacionalne ispite iz Hrvatskog jezika, Matematike, Biologije, Fizike, Kemije, Engleskog jezika, Povijesti i Geografije.

Učenici četvrtoga razreda pisat će nacionalne ispite iz Hrvatskog jezika, Matematike, Prirode i društva.

 7. PLANOVI RADA OSTALIH DJELATNIK
 7. 1. Poslovi i zadaci  domara ( ložača) - kućnog majstora

	STRUČNA SPREMA:  
	Uvjet:srednja stručna sprema tehničkog, elektrotehničkog ili stolarskog smjera.

	POSLOVI I ZADACI:
	· STAKLARSKI RADOVI:

- Održavanje i izmjena prozorskih stakala i onih na vratima 

- Po potrebi izmjena stakala na ormarima

· ELEKTRIČARSKI   RADOVI:

- Izmjena utičnica i prekidača, žarulja

- Izmjena osigurača

- Popravak strujnih   krugova

· VODOINSTALATERSKI RADOVI:

- Izmjena slavina

- Izmjena ventila

- Izmjena cijevi 

· STOLARSKI RADOVI:

- Popravak stolova, stolica, klupa i ormara

- Bojanje i lakiranje drvenarije

- Brušenje  i lakiranje  drvenih  površina

· BRAVARSKI RADOVI:

- Izmjena   bravica

- Zamjena brava na vratima i   prozorima

- Varenje i brušenje   po potrebi

· ZIDARSKI   I BOJADISARSKI RADOVI:

- Popravak žbuke

- Lijepljenje pločica

- Betoniranje-popravak pokrova

· ODRŽAVANJE:

- Kontrola i održavanja objekta škole i njezina okoliša

- Izrada  manjeg inventara  za potrebe nastave

- Rad na pripreme  svečanosti,sastanaka i skupova

- Rad na  osposobljavanju  nastavnih pomagala

- Nabavka skladištenje i pripremanje i ogrijeva  za loženje

- Loženje učionica i ostalih prostora u školi tjekom zimskog perioda

- Održavanje sistema za grijanje te servisiranje i priprema sredstava

- Kontroliranje stanja i ispravnosti krovne konstrukcije, prozorskih otvora...

· OSTALI POSLOVI:

· Briga i održavanje   vatrogasnih aparata i hidranta

· Nepredviđeni poslovi

· Obavlja poslove dežurstva te druge poslove koji proizlaze iz Godišnjeg plana i programa rada škole

· Izvješćivanje  tajnika i ravnatelja o svim nastalim štetama

Radno vrijeme  od  7 do 15 sati




7. 2 . Poslovi  i radni zadaci spremačice

	IME IZVRŠITELJA:


	Jelena Ivakić  - puno radno vrijeme, SSS-trgovačka škola Split

	  STRUČNA SPREMA:
	Uvjet:završena osnovna škola

	POSLOVI  I  ZADACI
	Spremačice u djelokrugu svog posla  i radnih zadataka obavljaju  slijedeće poslove:

· Održavanje čistoće,školskih učionica,hodnika, stepenica, vrata,prozorskih i ostalih stakala

· Čišćenje i održavanje uredne funkcije sanitarnog čvora

· Čišćenje školskog dvorišta, površine oko školske zgrade, održavanje ostalog okoliša škole

· Skidanje, pranje i peglanje zavjesa prema potrebi, te njihovo postavljanje na prozore

· Pravovremeno uočavanje kvara na zgradi, instalacijama i školskom namještaju – informiranje tajnika ili ravnatelja

· Pravovremeno informiranje  tajnika ili ravnatelja škole o počinjenoj šteti  na školskoj imovini

· Održavanje i briga oko ukrasnog bilja u učionicama, uredima i hodnicima škole.

· Briga oko paljenja peći ujutro prije početka nastave, i njihovo čišćenje nakon završetka radnog dana.

· Ostali poslovi koje im povjeri tajnik ili ravnatelj škole.

Obavlja poslove spremačice u vremenu   od 7 sati do 15 sati 

Prostor ispred škole čiste sve tri spremačice, prema rasporedu.




7. 3.  Poslovi  i radni zadaci spremačice

	IME IZVRŠITELJA:
	Marija Vržina  /pola radnog vremena/ 



	STRUČNA SPREMA
	   Uvjeti: završena osnovna škola

	POSLOVI  I  ZADACI:
	Spremačice u djelokrugu svog posla  i radnih zadataka obavljaju  slijedeće poslove:

održavanje čistoće, školskih učionica,hodnika,stepenica,vrata,

prozorskih i ostalih stakala.  

čišćenje i održavanje uredne funkcije sanitarnog čvora.

čišćenje školskog dvorišta, površine oko školske zgrade ,održavanje ostalog okoliša škole

skidanje pranje i peglanje zavjesa prema potrebi, te njihovo postavljanje na prozore.

pravovremeno uočavanje kvara na zgradi ,instalacijama i školskom namještaju, informiranje tajnika

pravovremeno informiranje  tajnika  škole o počinjenoj šteti  na školskoj  imovini.

održavanje i briga oko ukrasnog bilja u učionicama, uredima i hodnicima školske zgrade.

briga oko paljenja peći ujutro prije početka nastave  i njihovo –

čišćenje nakon završetka radnog dana.

ostali poslovi koje im povjeri tajnik ili ravnatelj škole

Obavlja i poslove spremačice u vremenu - od 11 sati do 15 sati

Prostor ispred škole čiste sve tri spremačice, prema rasporedu.




7. 4.  Poslovi  i radni zadaci kuharice-spremačice

	IME IZVRŠITELJA:
	Lidija Mišković,   SSS , Ugostiteljska škola-kuharica



	KUHARICA:


	(pola radnog vremena)

	SPREMAČICA:
	(pola radnog vremena)



	                       UVJETI:
	SSS   sprema   ugostiteljskog smjera, program kuhar



	DJELATNICA OBAVLJA POSLOVE:
	· dnevna priprema kruha, namaza  i toplog napitka za

· učenike   /od 7 do 11 sati/

· početkom velikog odmora podjela pripravne užine po razredima.

· čišćenje i spremanje kuhinje po završetku velikog odmora.

· higijensko održavanje  cjelokupnog inventara kuhinje.

· spremanje i kontrola ispravnosti hrane za duži period.

· svakodnevno vodi knjige potrošnje, godišnje vrši propisane   higijenske  i ostale kontrole. 

· dogovara s tajnikom i ravnateljem o obvezi za slijedeći tjedan. 

· priprema i izvršava zadatke u izuzetnim prilikama / BLAGDANI, PRAZNICI, DAN ŠKOLE.../

· izvršava ostale poslove po potrebi škole.

Obavlja i poslove spremačice – u vremenu  od 11 do 15 sati 

Prostor ispred škole čiste sve tri spremačice, prema rasporedu.




8. ŠKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM

  Ciljevi školskog preventivnog programa
Prevencija društveno neprihvatljivog ponašanja djece - prevencija i suzbijanje svih vrsta i oblika nasilja - učenje mirnog rješavanja problema i konfliktnih situacija - usvajanje prihvatljivih društvenih normi ponašanja - postizanje rodne ravnopravnosti i jednakosti, upoznavanje s temeljnim ljudskim pravima - smanjiti utjecaj rodnih stereotipa u školi i izvan nje - razvoj kritičkog odnosa prema utjecaju društva (reklame, novine, TV) - poučiti, informirati i osvijestiti djecu u prepoznavanju opasnosti pri susretu s nepoznatim ljudima – prevencija trgovanja djecom - promjena ponašanja djece putem igre i kreativnog stvaralaštva - rad na odgovornom i zrelom ponašanju - oslobođenje od predrasuda - pružiti osnovne informacije o vrstama i štetnosti sredstava ovisnosti (alkohol, pušenje, droga) učenicima i njihovim roditeljima - razvijanje pozitivne slike o sebi, razvijanje komunikacijskih vještina - senzibiliziranje nastavnika i učenika o problemima djece - unapređivanje aktivnog slušanja i iznošenja vlastitog mišljenja.

 Namjena školskog preventivnog programa

Namjena školskog preventivnog programa je usmjeravanje učenika na društveno prihvatljive oblike ponašanja, promicanje zdravih stilova života, odgoj zdravih osoba sposobnih za nošenje sa životnim iskušenjima, a to sve pridonosi povećanju sigurnosti u odgojno-obrazovnim ustanovama i prevenira određene oblike poremećaja u ponašanju. Osnovna namjena ovog programa je djelovati odgojno na učenike s već izraženim oblicima poremećaja u ponašanju, zatim djelovati na učenike koji žive u rizičnom okruženju za razvoj poremećaja u ponašanju ili pokazuju neke naznake poremećaja u ponašanju, kao i rad s djecom van navedenih kategorija kako bi se u pravom smislu spriječilo moguće iskazivanje poremećaja u ponašanju. Razvijanje rodne ravnopravnosti i jednakosti te suzbijanje rodnih stereotipa kroz učenje razlika između dječaka i djevojčica, njihovih uloga u društvu, kao i rodne problematike općenito.

 Posebna pažnja usmjerit će se na prevenciju nasilja među djecom i mladima u školi kroz upoznavanje svih nositelja ŠPP-a sa zakonskim okvirima, protokolima iaktivnostima usmjerenim protiv suzbijanja svih vrsta nasilja. Posebnu stavku ŠPP-a čini i suzbijanje trgovine djecom – upoznavanje učenika s pravima djece, poučavanje i osvješćivanje o opasnostima susreta s nepoznatim osobama, upoznavanje s problemom različitih oblika trgovanja djecom, osposobljavanje učenika za zaštitu i samozaštitu. Poticati učenike na samostalnost u odlučivanju i samopoštovanje s ciljem očuvanja mentalnog zdravlja i sprečavanje bolesti ovisnosti. Zajedničkim djelovanjem roditelja, škole, šk. liječnice i ostalih nadležnih službi odgojiti učenika koji ima negativan stav prema uzimanju sredstava ovisnosti te pravovremeno otkriti konzumente i ispraviti njihovo ponašanje.

Nositelji školskog preventivnog programa i njihova odgovornost

 Stručni suradnik – pedagog - razrednici - učenici - učitelji - roditelji - vanjski suradnici, školska liječnica, županijska koordinatorica ŠPP-a.  Nositelj aktivnosti je pedagog škole koji koordinira i realizira planirane aktivnosti, uz suradnju ostalih koji su uključeni u program.

 Način realizacije školskog preventivnog programa

Školski preventivni program provodi se tijekom cijele školske godine kroz aktivnosti namijenjene učenicima, roditeljima i učiteljima, a koje se realiziraju kroz predavanja, radionice, individualne i grupne razgovore, prezentacije, gledanje edukativnih filmova i sl. Tijekom školske godine provode se ciljane radionice s cijelim razrednim odjelima koje su temom i načinom rada prilagođene uzrastu i interesima djece. Cilj i svrha rada u pedagoškim radionicama je prevencija i otklanjanje neželjenih odstupanja u ponašanju djece i učenje socijalnih vještina putem igre. Kroz rad u skupinama pomaže se djetetu da stvori pozitivnu sliku o sebi, da razvije kreativnost, uspješnu komunikaciju. U mjesecu borbe protiv ovisnosti krajem studenog i početkom prosinca provode se različite aktivnosti na SR, Vijeću učenika, a sve na temu ovisnosti i njene prevencije (edukativne radionice u suradnji sa CZSS, izrada plakata na temu prevencije ovisnosti, predavanja, sudjelovanje na obilježavanju svjetskog dana nepušenja, uključivanje u obilježavanje mjeseca borbe protiv ovisnosti na županijskoj razini).

 Kroz predavanja, radionice i edukativne filmove učenici će biti upoznati s ljudskim pravima i pravima djece u svrhu ostvarivanja rodne ravnopravnosti i jednakosti te sprečavanja trgovanja djecom. Poremećaji u ponašanju, s ciljem suzbijanja nasilja i sukoba, sistematično i redovito će se pratiti. Djelatnici škole upoznat će se s Protokolom o postupanju škole u kriznim situacijama po kojem će morati reagirati u slučajevima nasilja, kako među djecom i mladima, tako i  u slučaju nasilja u obitelji.

 Na roditeljskim sastancima pedagog škole provodit će radionice i održati predavanja na temu nasilja, ovisnosti, jačanja samopoštovanja kod školske djece, školskog uspjeha i sl. Školski preventivni program provodit će se kroz: - cjelokupni odgojno – obrazovni rad s učenicima s ciljem: pomaganja svakom učeniku da doživi uspjeh i razvije samopoštovanje, stvaranja pozitivne klime u razredu i školi, podržavanja učenika na otpornost na negativne utjecaje, satovi razrednika – rad u radionicama, pomoć u rješavanju kriznih situacija u razredu, razvijanje međusobne suradnje i tolerancije, nenasilno rješavanje sukoba, kvalitetna komunikacija, razvoj samopoštovanja - rad s učiteljima – predavanja za učitelje na sjednicama Učiteljskog vijeća, upoznavanje s načinom postupanja u kriznim situacijama u razredu i školi, zajedničko djelovanje na učenike s problemima u ponašanju (savjetodavni rad, radionice, predavanja), praćenje i preveniranje rizičnih ponašanja - rad s roditeljima – predavanja za roditelje na roditeljskim sastancima, suradnja s Vijećem roditelja, savjetodavni rad - suradnju s Centrom za socijalnu skrb Split, Zavodom za javno zdravstvo Splitsko-dalmatinske županije (školska medicina).

Školski preventivni program provodi se tijekom cijele školske godine.

Provedba projekta Abeceda prevencije – tijekom cijele školske godine.
 Detaljan troškovnik:

 Troškovi za svaku pojedinu aktivnost usmjereni su isključivo na potrošni materijal (pribor za rad i materijal koji se koristi).

 Način vrednovanja i način korištenja rezultata vrednovanja
 Način vrednovanja realizacije školskog preventivnog programa je povratna informacija uključenih u pojedine aktivnosti. Provodit će se kroz broj odrađenih tema, radionica i igraonica, zainteresiranost učenika za sport, nova prijateljstva, pozitivne stavove učenika prema zdravom životu, uključenost učenika u aktivnosti na radionicama te samostalno pripremanje predavanja, zadovoljstvo učenika naučenim i broj primjena naučenih aktivnosti u razrednoj sredini, ali i u druženjima van škole, broj učenika uključenih u različite aktivnosti, broj i prezentaciju napravljenih radova i panoa, zainteresiranost učitelja, učenika i roditelja za aktivnosti vezane uz sredstva ovisnosti, socijalne vještine. Vrednovati će se prema rezultatima anketa provedenih na razini škole, sociometrijskim ispitivanjima, prikupljenom dokumentacijom – pripreme, radionice, novinski članci, fotografije. S obzirom na subjektivni osjećaj korisnosti, pružene pomoći i angažiranosti te s obzirom na potrebe korisnika programa, rezultati vrednovanja koristit će se tijekom planiranja školskog preventivnog programa za sljedeću školsku godinu.
Predsjednica Školskog odbora:                                                                                 Ravnateljica:

Marina Omašić, dipl.učitelj                                                                                       Mila Mišković, prof.
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